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Gylijtokorok

Intézményi ligyek

Intézményi alapdokumentumok

Fenntartodi irdnyitas

Gazdasagi Hivatal anyagai

Bizonyitvany masolat, masodlat
MunkaszerzGdés és kinevezés madositas (Munkaigy)
Megallapodasok, szerz6dések
Megrendelések

Kozépfoku beiskolazas

Erettségi vizsga

Mérés, értékelés

Pedagdgus tovabbképzések

Ertekezletek, emlékeztetsk, jegyzkdnyvek
Rendezvények

Palyazatok

Allaspélyazatok

Kilfoldi kapcsolatok

Tanuldi tgyek

Igazgatoi utasitasok, dicséretek, kitlintetések
Ellen8rzés
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5.szamu melléklet
Gy(ijt6kori Szabalyzat
A kényvtar gyljtékoére

A gy(ijt6kort az intézmény altal megfogalmazott és a nevel6testiilet altal jévahagyott
pedagdgiai program hatarozza meg (ld. 3.1.4 Az iskoldban folyé nevel6-oktaté munka
pedagodgiai eszkdze, eljarasai 3.8 Szocialis hatranyok enyhitését segit6 tevékenységek, 3.9 A
nevel&-oktatd munkat segit6é eszkdzok és felszerelések jegyzéke. Konyvtar). Az allomany
gyarapitdsa a mindenkori tantervi kovetelményeknek megfelel6en, az igazgato jévahagyasa
és kotelezettségvallalasa, a neveldi és tanuldi kozosségek javaslatanak figyelembevételével
torténik.

GyUjteményszervezés
A gyljtemény Osszetételének tiikroznie kell

a pedagogiai program célkit{izéseit,

a tantargyi szerkezetet,

a pedagogus-tovabbképzés iranyat,

az iskola nem pedagdgus dolgozdinak szakmai dokumentumigényét,
a mlvel6dési és ismeretszerzési igényeket.

Fégyljt6kor

A fégy(jtékorbe tartozé irodalmat az anyagi lehet6ségek keretei k6zott a konyvtar
teljességgel gydiijti.

Ké6zgazdasagi szakirodalom

elméleti gazdasagtan

pénzigy, szamvitel, kontrolling
mikrookondémia,
makrodkondémia

bankiigy

marketing

Az anyanyelvi és idegen nyelvi képzéssel kapcsolatos szakirodalom, nyelvkényvek.

Tekintettel arra, hogy az oktatott idegen nyelvek az iskoldba jelentkezd diakok
érdekl6désétdl jelentds mértékben fligg, az ezzel kapcsolatos irodalom valogatdsa nagy
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korultekintést igényel mind a kdnyvtarostanartdl, mind a szaktanaroktdl. Legnagyobb sullyal
az angol nyelv oktatasa folyik, igy az ezzel kapcsolatos irodalom gydjtése a legfontosabb.

Informatika
Mellékgy(ijt6kor

A mellékgyljt6kor terlletérdl a kdnyvtar valogatva gydjti az irodalmat, torténelem
esetében els6sorban a 20. szazad térténetét, a foldrajz esetében a gazdasagfoldrajzot.

torténelem
foldrajz

Kiemelt gydjt6kori teriilet
A ll. Rakoczi Ferenccel és az iskola torténetével foglalkozé dokumentumok.

A palyavalasztassal és az egyes szakmak ismertetésével kapcsolatos
dokumentumokat az iskola a profiljanak megfelel6en gydijti.

Az allomany tagolasa
A konyvtar dllomanya az aldbbi dokumentumfajtakbdl all:

konyv,

tankoényv: munkatankényyv, tartds tankonyy,
folydirat,,

audidkazetta,

videokazetta,

CD,

DVD,

floppy

id6leges nyilvantartasu dokumentum, (ide tartoznak az iskolai szabalyzatok, a pedagédgiai
program)

muzealis értékd dokumentum.

Tankdnyvek
Munkatankonyvek: a tanarok altal hasznalt tankényvek
Tartds tankonyvek: a diakok altal a teljes tanévre kikdlcsonzott tankonyvek.
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K6zgazdasag
elméleti gazdasagtan
pénzigy, szamvitel, kontrolling
mikrodkondmia,
makrodkondémia
bankiigy

Marketing

Informatika
A kozoktatasi targyak tankdnyvei

Szakkdnyvek

Az oktatott kozoktatasi és szaktargyak konyvei, a nyelvoktatdshoz sziikséges konyvek,
pedagdgiai konyvek. Az iskola szakdolgozdi szamara sziikséges dokumentumok.

Szépirodalom

Kotelez6 olvasmanyok és a mUivel6dést szolgald szépirodalmi mivek.

Kézikonyvek

szotarak,

altalanos lexikonok,

szaklexikonok,

enciklopédiak,

amelyek az altalanos tajékozdédast, valamint a tanulast és tovabbképzést szolgaljak.

Folydiratok

Az oktatott tantargyakhoz, a pedagogiai, és az altalanos tajékozodast és a mivel&dés
szolgdld folyodiratok, valamint napi és hetilapok.

Elektronikus dokumentumok (CD, DVD, videokazetta)
Az elektronikus dokumentumokat a hagyomanyos dokumentumokkal azonos tertileteken

gy(jti a kdnyvtar.
Alloméanygyarapitas
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Az dllomanygyarapitds vétel és ajandék utjan torténik. Ennek anyagi fedezetét az iskolai
koltségvetésben kell biztositani. A félhasznalasért a konyvtarostanar felelbs.

Kényvtari allomanyba kerilé dokumentumot csak a konyvtaron keresztiil lehet beszerezni.
Amennyiben az iskola munkatdarsa konferencian vagy mas rendezvényen olyan
dokumentumot vasarol, ami kizardlag azon a rendezvényen kaphatd, az iskola nevére
kidllitott szamlaval és az iskola igazgatdjanak el6zetes irasbeli engedélyével a dokumentum
konyvtari dllomanyba veheté.

A gy(jt6korbe nem tartozé dokumentumot ajandékként sem szabad allomanyba venni.

A beszerzés forrasai
Vétel

orszagos tankonyvlista,

kiadoi kataldgusok,

kereskedelmi katalégusok

Magyar Nemzeti Bibliografia,

mas konyvtarak elektronikus kataldgusai,
megtekintésre kiildott dokumentumok megvasarlasa,
folydirat-kataldgusok,

internetes forrdsok

Ajdndék

A konyvtar gy(ijt6korébe tartozé dokumentum, amelyet mas intézmény vagy maganszemély
téritésmentesen adott a kdnyvtarnak.

A konyvtari dllomany jellemzése

Tekintettel arra, hogy a kdnyvtar egyidds az iskolaval, igy lehetnek az allomanyaban
muzealis értékl dokumentumok is, amelyek nem csak tartalmuk miatt értékesek, hanem
konyvészeti szempontbdl is. Az dllomanyon minden kor rajta hagyta a bélyegét, ami miatt
kilonosen érdekes. Az utdbbi évek csokkend anyagi lehet6ségei nem biztositjak az olyan
mértékl allomanygyarapitast, mint amit az oktatas és az érdekl6dés indokolna.
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