BGSZC II. RAKOCZI FERENC KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA
TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA

A BGSZC 1I. Rakéczi Ferenc Kozgazdasagi Szakgimnéaziuma (a tovabbiakban: Intézmény
vagy Adatkezel6) az Intézmény a4ltal folytatott egyes adatkezelési tevékenységekre (a
tovabbiakban: Adatkezelés) és ezek feltételeire, szabélyaira vonatkozéan az alabbi
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el.

L Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalvzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat altalanos célja, hogy meghatdrozza az Intézmény altal, az
Intézményben tanuld didkok személyes adatai kezelésének, nyilvantartisinak,
megsemmisitésének, az adatkezelés miikddésének rendjét, valamint elésegitse az informacids
Onrendelkezési jognak és az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasérdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolo 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) (a
tovibbiakban: GDPR), valamint az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagroél sz616 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infoty.) szabalyainak
megfelelden.

2. A szabalyzat elfogadasa

2.1. A Szabalyzatot — az Nkt.43.§ (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan — véleményezi
a Sziléi Munkakdztsség és a Diakonkormanyzat, melyet a zard fejezetben alairasukkal
igazolnak.

2.2.  Jelen Szabalyzatot szak-alkalmazotti értekezleten a neveldtestiilet fogadja el és a
tagintézmény igazgatdja hagyja jova.

2.3.  Tartalméarol és eldirasairdl a Tanulokat és sziileiket szervezett formaban is tajékoztatni
kell, egyéb esetekben az Intézmény igazgatdja ad felvilagositast.

3. A Szabalvzat hatalva

3.1. A Szabilyzat rendelkezései az Intézményben tanul6 didkokra (a tovdbbiakban: Tanulo),
illetve a Tanuld hozzétartozdira (szills, torvényes képviselbje, testvér; a tovabbiakban:
Hozzatartozd; Tanuld és Hozzatartozd egyiittesen a tovabbiakban: Erintett) terjed ki.

3.2. A jelen Szabalyzat az Nkt. § szerinti szabalyzatnak mindsiil.

3.3.  Adatkezel6 jelen Szabalyzat hatdlybalépése elétt minden Tanuld szamédra lehetdséget
biztositott a Szabalyzat tartalménak megismerésére, amelyet a Tanuld alairdsaval igazolt,
tovabba a Tanulé megkapta a jelen Szabalyzat egy mésolati példanyét, amelynek atvételét
szintén igazolta alairasaval. A Szabalyzat hatalybalépését kdvetden belépd Tanuldk szintén
alairasukkal igazoljék, hogy a Szabélyzat tartalmat megismerték és tudomdsul vették, valamint
munkaszerzédésiik mellékleteként atveszik a Szabdlyzatot.




3.4. A Szabalyzat elérhetd tovabba az Intézmény honlapjan: www.rakokoczif.hu valamint
az Intézmény konyvtaraban.

3.5. A szabalyzat tirgyi hatdlya kiterjed az Intézmény minden szervezeti egységénél
folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely soran az Erintettek vonatkozasdban személyes
adat kezelése valosul meg.

3.6.  Felnéttképzés (OKJ képzés) soran megvaldsulé adatkezelési tevékenységek
vonatkozdsaban a jelen Szabdlyzatban foglaltakat a mellékletben meghatdrozott
kiegészitésekkel, eltérésekkel kell alkalmazni.

3.7. A Szabalyzat betartasa az Intézmény igazgatojara, valamennyi Tanuldjara és Tanuldjara
nézve kotelezod érvényil.

3.8. A Szabalyzat az Intézmény igazgatdja jovihagydsanak iddpontjaval I€p hatalyba, és
hatarozatlan idére szoL

3.9. Az Intézményre vonatkozd adatokat a Szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

4, Adatfeldoloozok

4.1.  Jelen Szabéilyzatban meghatdrozott egyes adatkezelések tekintetében Adatkezeld
adatfeldolgozas céljabol adatfeldolgozdkat vesz igénybe. A személyes adatok megismerésére
Adatkezel® 4ltal igénybe vett Adatfeldolgozdk a hatalyos jogszabalyok szerint jogosultak.

4.2. Az adatfeldolgozdk adatait, az altaluk végzett adatfeldolgozasi tevékenységek céljat, a
feldolgozott adatok korét az egyes Adatkezelésekrdl sz6ld részek tartalmazzak.

4.3. Adatkezel$ fenntartja a jogot, hogy a jovében tovabbi adatfeldolgozot vonjon be az
adatkezelésbe, amelyr6l a jelen Szabédlyzat modositasaval tajékoztatja az Erintetteket.

5.  Jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezelésekre vonatkozo kozos szabilyok

5.1. Az Adatkezeld, valamint az adatfeldolgozdk Tanuloi, alkalmazottai kdtelesek az dltaluk
megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. Amennyiben nem az Intézményhez tartozd
személy végez adatkezelést vagy adatfeldolgozast, ebben az esetben ezt a kitelezettséget az
irdnyadé szerzédésben kell szamara el6irni.

5.2. Az Adatkezel6 Tanuldi, alkalmazottai a személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld
szamara teljesitendd feladataikkal 8sszefiiggésben haszndlhatjdk fel. Ezen tilmenden az
Adatkezel8 ezzel kapcsolatban déntéshozatalra jogosult munkatarsanak, illetve a személyes
adat tulajdonosanak el6zetes, kifejezett és hatarozott irasbeli jovahagyésa nélkiil:

(a) a személyes adatokhoz kizarolag a személyes adatokkal kapesolatban jogszerlien
feladatot ellatd Erintettek, adatfeldolgozdk férhetnek hozza a jelen Szabalyzatban

meghatarozott feltételek szerint,

(b) a személyes adatok (a jelen Szabdlyzat szerinti jogszer(l adattovabbitast kivéve) nem




tovabbithatok, illetve nem adhatdk at harmadik személyek részére, nem masolhatok le és a nem
nyomtathaték ki.

A vonatkozd jovahagyas meglétét és hatlyat (idétartam, jovahagyéas kore) az Erintett a
személyes adat felhasznalasa elbtt kdteles mérlegelni és szitkség szerint ellen6rizni. Kiildnds
tekintette] ellendrizni kell a személyes adat felhasznalasara valé jogosultsagot, amennyiben az
nem az Adatkezel6tol, hanem valamely harmadik személyté] szarmazik.

6. Az Intézmény adatvédelmi rendszere

6.1. Az Intézmeny felett feliigyeleti jogkort gyakorol a Budapesti Gazdasagi Szakképzési
Centrum (a tovabbiakban: Centrum), melynek az Intézmény a tagintézménye. A Centrum
mindenkori féigazgat6ja (a tovabbiakban: Féigazgato) felelés az egyes tagintézmények altal
folytatott adatkezelési tevékenységekért.

6.2. A Féigazgatd az egyes tagintézmények sajatossdgainak figyelembevételével és az
Intézmény igazgatdjaval egyeztetve meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az
adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre vonatkozo feladat- és
hatéaskoroket, kijeldli az adatvédelmi tisztviselét, valamint az adatkezelésért felelds személyt.

6.3. A Szabilyzatban elOirtak betartatdsaért a feladatkdrében minden érintett 6nalld
szervezeti egység vezetdje felelos.

6.4. Az Intézmény munkatrsai munkdjuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabbd arrdl, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitisra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvéltoztathatd, megsemmisithetd.

6.5. Az Intézmény adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Foigazgatd, valamint az
Intézmény igazgatoja latja el onalldan, tovibba a Fodigazgatd altal kinevezett adatvédelmi
tisztviseld, valamint az altala megbizott adatvédelemért felelds személy 1itjan.

6.6. A Fobigazgat6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:

o felel6s az Erintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatérozott jogainak gyakorlasahoz
szlikséges feltételek biztositdsaért;

o felelds az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelmeéhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

o felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossdgok,
vagy jogszabélysértd korlilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség
megallapitdsahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért;

o feliigyeli a kinevezett adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;

e  vizsgalatot rendelhet el;

e kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabélyait.

6.7. Az Intézmény igazgatdja
e a Tanuldi nyilvéntartasban szerepld adatok tovédbbitisa, kezelésének rendszeres
ellendrzése,
e az adattovabbitas rendszeres ellendrzése,
e a III. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koéziil a magatartds, szorgalom és tudis
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltis esetén az 1j iskolinak, a




szakmai ellendrzés végzdjének.

6.8. Az Intézményben folyd adatkezelési tevekenység soran az Intézmény igazgatdja
megbizasa alapjin feladatokat latnak el az alabbi személyek a beosztds utin részletezett
tevékenységi korben:

Igazgatohelyettesek:
e a munkakdri leirdsukban meghatirozott felosztads szerint felelések a Tanuldi
nyilvantartds meghatarozott adatainak kezeléséért,
 a Tanuloi nyilvantartdssal kapcsolatos adattovébbitas.

Osztalyfonikok:

e alll Rész 6.1. pontban meghatarozottak kiziil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom
es tudés értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa az érintett osztalyon belill, a
nevelétestiileten beliil, a sziilének;

e a tanuldi balesetekkel kapcsolatos informdcidkat a tudomésszerzés napjan koételes
tovébbitani az Intézmény igazgatdjanak, munkavédelmi feleldsnek.

» a Tanuléi nyilvantartdssal kapcsolatban a munkakérével Osszefiiggd adatok,

* a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Az érettségi vizsgabizotisdg jegyzdije:
e a IIL. Rész 6.1. pontban meghatirozottak koziil a magatartas, szorgalom €s tuddas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa az érintett osztilyon belill, a
nevelbtestiileten belill, adattovabbitas a vizsgabizottsig szémara.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagdgusok:

o beszerzi a hozz4jarulast a honlapra keriilé olyan pedagdgusoktsl, didkoktdl és sziiloktél,
akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmazé informécidk jelennek meg és ezzel
kapcsolatban biztositja a megfelels tajékoztatdst,

 beszerzi a hozzéjarulast a honlapra keriilé olyan pedagdgusoktol és didkoktdl, akikrél
kiemelten a személyiiket abrazold fénykép jelenik meg a honlapon (csoportképeken
szerepld személyektdl hozzjaruldst kéri nem szitkséges) és ezzel kapcsolatban
biztositja a megfeleld tajékoztatast.

Az iskolai rendszergazda:
 kiadja a beléptetéshez hasznalatos chipkartyékat,
 nyilvéntartja a kiadott chipkartyakat,
* r6gziti a beléptetd rendszer 4ltal kezelt adatokat, sziikség esetén tovabbitja az iskola
vezetbinek,
e kezeli a térfigyeld kamerarendszert.

6.9. A megbizott adatvédelemért felelés személy adatvédelemmel kapcsolatos
kotelezettségei:

o tijékoztat és szakmai tandcsot ad (segftséget nyujt) az adatkezeléssel Osszefliggd
déntések meghozatalaban, valamint az Erintettek jogainak biztositaséban, adatvédelmi
szempontbSl véleményezi a neki megkiildott dokumentumokat, megvélaszolja a
megkereséseket segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

° vezeti a belsd adatkezelési, az adattovabbitasi, valamint az adatvédelmi incidens
nyilvantartast;

o figyelemmel kiséri az adatvédelemmel é&s informécioszabadsdggal kapcsolatos




Jogszabidlyvéltozdsokat, ezek alapjan, indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modositasat;

o  kozrem{kodik a NAIH-t6] a Intézményhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban
¢€s a NAIH éltal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdségi eljaras soran;

o altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem
valaszolhato meg.

o szikség esetén elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

e gondoskodik az adatvédelmi ismerctek oktatdsardl.

6.10. Adatvédelemért felel6s személy elérhetdsége: rakoezi@rakoczifhu

6.11. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai, 6sszhangban a GDPR-ral:

e tdjekoztat €s szakmai tandcsot ad az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzo alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagéallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kitelezettségeikkel kapcsolatban;

e cellenbrzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagillami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével] kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelést, ideértve a feladatksrok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vev személyzet tudatossig-ndvelését és
képzését, valamint a kapcsol6do auditokat is;

e  kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozéan, valamint
nyomon kdveti a hatasvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

o egylittmikdédik a feliigyeleti hatdsaggal; és

e az adatkezeléssel Osszefiiggh tigyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett
elézetes konzultaciét is — kapcesolattartd pontként szolgdl a feliigyeleti hatosag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

6.12. Az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségei: pentek.angelika@rakoczif hu

7. Erintettel_g jogai

Hozzaféréshez (tajékoztatishoz) valo jog

7.1. A jelen pontban foglalt rendelkezéseket az egyes adatkezelések targyaldsanal irt
eltérésekikel egyiitt kell értelmezni és alkalmazni.

7.2.  Adatkezeld az Erintett kérésére tajékoztatast ad arrdl, hogy személyes adataira
vonatkozéan az Adatkezels folytat-e adatkezelést, és amennyiben igen, hozzaférést ad szdméra
a személyes adatokhoz, valamint t4jékoztatja 6t a kdvetkezd informaciokrol:
* az adatkezelés célja(i);
e az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtai;
e az Erintett személyes adatainak tovébbitdsa esetén az adattovébbitas jogalapja és
cimzettje(i);
e az adatkezelés tervezett idStartama;
o az Erintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, torlésével és kezelésének
korlatozasdval, valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozisaval
Osszeflggésben;




o a Hatosaghoz valé fordulds lehettsége;
e az adatok forrasa;
o az adatfeldolgozdk nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Ssszefiiggd tevékenységérol.

7.3. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képez§ személyes adatok mésolatt dijmentesen
az Erintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel®
az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az Erintett
elektronikus uton nyvjtotta be a kérelmet, az informécickat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett méasként kéri.

7.4.  Adatkezel6 kételes indokolatlan késedelem nélkil, de a kérelem benytjtasatol szamitott
legkésébb egy honapon belil, kozértheté formaban megadni a tdjékoztatist. Erintett a

hozzaférés iranti kérelmet az 1. szamu mellékletben meghatarozott elérhetéségeken nytjthatja
be.

7.5. Amennyiben az Adatkezel6 a thjékoztatast a nyilvantartasba vagy mas dokumentumba
torténd betekintés Utjan biztositja, gondoskodni kell arrdl, hogy az Erintett més személy
személyes adatait — a masik személy kiilon, erre vonatkozd hozzajarulasa nélkiill — ne
ismerhesse meg.

Helyesbitéshez fiiz6dé jog

7.6.  Erintett jogosult kérni az Adatkezel6nél pontatlan személyes adatai helyesbitését, illetve
hidnyos adatainak kiegészitését (megjeldlve a helyes adatokat) az adatkezelés céljanak
figyelembevetelével személyazonossidganak igazoldsdval az 1. szdm mellékletben
meghatarozott elérhetéségeken. Adatkezelé a helyesbitést indokolatlan késedelem nélkiil
elvégzi a nyilvantartasaban, és ennek megtérténtérd! irasban értesiti az Erintettet.

Személyes adatok térléséhez (az elfeledtetéshez valé jog) fiiz6dé jog

7.7. Az Frintett kérelmezheti, hogy Adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a rd
vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6r6lje, ha az aldbbi indokok valamelyike
fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs szitkség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytijtttek vagy
mas modon kezelték;
b) az Erintett visszavonja hozzéjarulasét és az adatkezelésnek mas jogalapja nincs;
c) az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) aszemélyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
€) aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban eldirt
jogi kitelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
f) a személyes adatok hozzdjaruldson alapuld gytijtésére az informécids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok gyermekek részére torténd kinalasaval kapcsolatosan keriilt
SOr.

7.8, Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta (harmadik személy szaméra elérhet6vé tette) a
személyes adatot, és azt a fentiekben foglaltak alapjan t6rélni kételes, az elérhet6 technolégia
és a megvalositas kdltségeinek figyelembevételével meg kell tennie az észszerlien elvarhatd
lépéseket, intézkedéseket annak érdekében, hogy tajékoztassa az érintett személyes adatokat
kezel adatkezelSket, hogy a Erintett kérelmezte téle a szoban forgé személyes adatokra mutaté




linkek vagy e személyes adatok maésolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

7.9. A személyes adatokat nem kell t6r6lni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés
szilkséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozbédashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

e a személyes adatok kezelését el6ird, unids vagy tagéallami jog szerinti kételezettség
teljesitése érdekében szitkséges;

e anépegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

o a kozérdekli archivalds céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai c€lbdl, amennyiben a torléshez {(iz6dé jog valdszinlsithetéen lehetetlenné
tenn€ vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl. az adatokra
bir6sagi eljarasban, bizonyitékként valé felhasznals céljabol van sziikség).

Adatkezelés korlatozasa

7.10. Az Adatkezelé az Erintett kérésére korlatozza az adatkezelést, az alabbi feltételek
valamelyikének teljesiilése esetén:

e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ez esetben a korlatozas addig tart,
ameddig az Adatkezel6 ezt ellenérizni tudja;

o az adatkezelés jogellenes, az Erintett ellenzi az adatok térlését, és torlés helyett az
adatok felhasznalasanak korlatozasat keéri;

o az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

o az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokat
elsdbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7.11. Ha az adatkezelés a 6.10. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az alabbi célokbdl, illetve jogalapok alapjdn lehet kezelni:
e az érintett hozzajarulasaval,
e jogi igények -elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mds
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e az Unio, illetve valamely tagéllam fontos kizérdekéb6l.

7.12. Az Adatkezelé az adatkezelés korlatozdsanak felolddsa esetén koteles errdl azt az
Erintettet eldzetesen tajékoztatni, akinek a kérésére korlatoztik az adatkezelést.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozdsdhoz
kapesolodo értesitési kotelezettség

7.13. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatok helyesbitésérol,
torlésérél vagy az adatkezelés korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozoltek, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
Erintettet kérésére az adatkezel t4jékoztatja e cimzettekrol.




Tiltakozashoz valo jog

7.14. Az FErintett abban az esctben tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha az
adatkezelés
o kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
e az Adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
e profilalkotason alapul.

7.15. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uizletszerzés, illetve az ehhez kapcsolédé
profilalkotds érdekében torténik, a Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra
vonatkozé személyes adatok e célbol torténé kezelése ellen. Ha a Erintett tiltakozik a személyes
adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében tirténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelheték.

7.16. Az Erinfett a sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozhat személyes
adatainak jogos érdeken alapulé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, Ebben az esetben a
személyes adatok nem kezelhettk tovabb, kivéve, ha az Adatkezelé bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan az § oldalan fellépd jogos érdek indokolja, amely els6bbséget élvez az
Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsidgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcesolédnak.

7.17. A fentiekben emlitett tiltakozasi jogra legkés6bb az érintettel vald elsé kapcesolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd téjékoztatdst
egyértelmiien és minden mas informacidtol elkiilénitve kell megjeleniteni.

7.18. Fontos, hogy nem illeti meg az Erintettet a tiltakozas joga:
e hozzajarulason
o szerzOdés teljesitésén
e jogi kotelezettség teljesitésén
e létfontossagh érdek védelmén
alapulé adatkezelések esetén.

Ertesitési kitelezettség

7.19. A helyesbitésrol, a zérolasrol, a megjelslésrél és a torlésrél az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az
ertesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem
sérti.

7.20. Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy hénapon belill tdjékoztatja az Erintettet a hozzaférés, helyesbités, torlés,
korlatozas, a tiltakozas irdnti kérelem nyomén hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségél és a kérelmek szamadt, ez a hatarid6é tovabbi két
honappal meghosszabbithaté. A hatirid6 meghosszabbitasardl az Adatkezeld a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az
Erintettet. Ha az Erintett elektronikus tton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatést lehetOség
szerint elektronikus ton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

7.21. Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéscket az Erintett kérelme nyomaén, késedelem




nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon belil tajékoztatja az
Erintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arr6l, hogy az Erintett panaszt nydjthat
be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdségi jogorvoslati jogéaval.

7.22. Az FErintett kérelme esetén az informaciokat, a tdjékoztatast €s a kérelme alapjin megtett
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan
vagy — kiilondsen ismétlddo jellege miatt — t41z0, az adatkezel6, figyelemmel a kért informacié
vagy tajékoztatds nyujtisdval vagy a kért intézkedés meghozatalival jaré adminisztrativ
koltségekre, az Adatkezel6 ésszerli §sszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének
bizonyitdsa az Adatkezel6t terheli.

8.  Jogérvényesitési lehetéségek

8.1. Adatkezeld mindent elkovet, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden t6rténjék, amennyiben azonban az Erintett ugy érzi, ennek nem felelt meg,
lehetdsége van imi a rakoczi@rakoczifhu e-mail cimre, vagy a 1075 Budapest, Wesselényi
utca 38. postai cimre.

8.2. Amennyiben az Erintett Gigy érzi, ho gy megsértették a személyes adatok védelméhez
valé jogat, az irdnyadd jogszabdlyok szerint jogorvoslattal élhet a hataskoérrel rendelkezé
szerveknél, igy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsiég Hatésagnédl (cim: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.).

8.3.  Ezentilmenden az Erintettet megilleti a birdsaghoz fordulds joga is az alabbi esetekben:

¢ afelligyeleti hatosag ra vonatkozo jogilag kételez erejll dontésével szemben;

o ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal;

o ha a feliigyeleti hatésag 3 hénapon beliil nem tajékoztatja a panaszival kapcsolatos
eljaras fejleményeird] vagy annak eredményérél;

o ha megitélése szerint az Adatkezel$ vagy az 4ltala alkalmazott Adatfeldolgozé a GDPR
rendelkezéseinek nem megfelelé adatkezelés kovetkeztében megsértette a GDPR
szerinti jogait.

9. Adatvédelmi incidensek kezelése és bejelentése

9.1. Adatvédelmi incidensnek mindsiil minden olyan esemény, amely az Adatkezeld altal
kezelt, tovéabbitott, tarolt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban a személyes adat
jogellenes kezelését vagy feldolgozisat, igy killondsen jogosulatlan vagy véletlen hozzaférését,
megvaltoztatasat, kozlését, torlését, elvesztését vagy megsemmisitését, valamint véletlen
megsemmisiilését és sériilését eredményezi.

9.2. Az aszemély, aki adatvédelmi incidenst észlel munkéja soran, azt kételes haladéktalanul
a felettesének, valamint az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviseld a
jelzett vagy eszlelt adatvédelmi incidenst haladéktalanul megvizsgalja, majd az adatvédelmi
mmcidens tudomadsara jutdsat kdvetd 24 oran beliil javaslatot tesz az adatvédelmi incidens
elhdritisdhoz és kezeléséhez sziikséges intézkedésekre az Adatkezeld dontésre jogosult
vezetOje részére. Az adatvédelmi incidens elhdritasa érdekében megtett intézkedésekrdl és azok
eredményérél az adatok kezeléséért vagy az adatvédelmi incidens elharitasaért felelds személy
az intézkedések végrehajtasat kévetd 3 munkanapon beliil kételes az adatvédelmi tisztvisel6t
tajékoztatni.




9.3. Az adatvédelmi tisztvisel indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, koteles bejelenteni a NAIH
részére az adatvédelmi incidenst, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitani tudja, hogy az
adatvédelmi incidens valdszintisithetéen nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira
€s szabadsdgaira nézve. Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem tehetd meg, abban meg kel jeldlni
a késedelem okat, az eldirt informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil —
részletekben is kozdlni lehet. A NAIH részére torténd bejelentés legaldbb a kovetkezd
informaciokat tartalmazza.

e az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és a személyes adatok szdma &s
kategériaja;

e adatvédelemért felelés személy neve, elérhetésége;

e az adatvédelmi incidensbol szdrmazo, valészintsithets kivetkezmények;

e amegtett vagy tervezett intézkedések az adatvédelmi incidens kezelésére, elharitisara,
orvoslaséra.

9.4. Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi incidens vizsgdlata sordn azt
allapitja meg, hogy az adatvédelmi incidens valészinfisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, err6l haladéktalanul tijékoztatja az
Adatkezeld dontésre jogosult vezetdjét. Adatkezel$ az adatvédelmi incidens észlelését kivetd
72 oran belil tajékoztatja az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl az Adatkezeld honlapjan
keresztlil. A tajékoztatds kozzététele az adatvédelmi tisztviseld feladata. A tdjékoztatdsnak
legalabb a 9.3. pontban meghatarozott adatokat kell tartalmaznia.

9.5. Az adatvédelmi incidensekrdl az Adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendérzése, valamint az érintettek tdjékoztatdsa céljabél nyilvantartast vezet. A
nyilvantartds vezetése az adatvédelmi felelds feladata. A nyilvantartids az aldbbi adatokat
tartalmazza:

e az érintett személyes adatok kore;

o az érintettek kore és szama,

e az adatvédelmi incidens id6pontja;

e az adatvédelmi incidens kériilményei, hatésai;

e az adatvédelmi incidens elharitdsira megtett intézkedések.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat Adatkezeld az adatvédelmi incidens észlelésétd] szdmitott
5 évig 6rzi meg.

Adatbiztonsac

9.6. Az Adatkezeld kotelezi magat arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl,
megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek,
illet6leg megakadélyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan
megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az
adatokat a Erintettek hozzijarulésa alapjan tovabbitja vagy atadja, felhivja, hogy eleget
tegyenek az adatbiztonsdg kdvetelményének.

9.7.  Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne
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férhessen hozza, ne hozhassa nyilvanossigra, ne tovéabbithassa, valamint azokat ne
mddosithassa, torolhesse. A kezelt adatokat kizarolag Adatkezeld, valamint alkalmazottai,
illetve az altala igénybe vett adatfeldolgozo(k) ismerhetik meg, azokat Adatkezeld harmadik,
az adat megismerésére jogosultsiggal nem rendelkezé személynek nem adja at.

9.8.  Adatkezel6 megtesz minden téle telhetét annak érdekében, hogy az adatok véletleniil se
sériiljenek, illetve semmistiljenek meg. A fenti kotelezettségvallalast Adatkezelé az
adatkezelési tevékenységben részt vevd Tanuloi részére elbirja.

9.9. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Intézmény az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:
e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza,
mas szdmadra fe] nem tarhatdk;
e a dokumentumokat jél zérhatd, széraz, tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;
e afolyamatos, aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz4;
¢ aIntézmeny adatkezelést végz6 munkatirsa a nap folyaman csak Uigy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat elzarja, vagy
az irodat bezarja;
o az Intézmény adatkezelést végz6 munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt
adathordozot elzarja;
e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizdldsra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadd biztonsdgi szabalyokat alkalmazza az
Intézmény.

9.10. A szamitdgépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az
Intézmény, 6sszhangban az informatikai szabalyzatok eldirasaival, az alabbi intézkedéseket és
garancidlis elemeket alkalmazza:

e az adatkezelés sordn hasznélt szamitdgépek az Intézmény tulajdonét képezik, vagy
azok f6lott tulajdonosi jogkorrel megegyezd joga van az Intézménynek;

e a szamitogépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre szold, azonosithatd
jogosultsaggal — legaldbb érintetti névvel és jelszéval — lehet hozzafémi, a jelszavak
cseréjérdl az Intézmeény rendszeresen gondoskodik;

e az adatokkal torténé minden szamitogépes rekord nyomon kévethetden naplézasra
kertil;

» ahalodzati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

o amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ggy az
adatot tartalmazé f4j] visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat tijra vissza nem
nyerhetd;

e a személyes adatokat tartalmazd adatbdzisok aktiv adataibél napi mentést végez, a
mentés a koOzponti szerver teljes adatdlloménydra vonatkozik és mégneses
adathordozora torténik;

o a lementett adatokat tarold maégneses adathordozé az eme a célra kialakitott
péancéldobozban tlizbiztos helyen €s modon tarolt;

e aszemclyes adatokat kezeld halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

e a rendelkezésre all6 szamitdstechnikai eszkozotkkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.
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9.11. Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkez6 lehet:
e nyomtatott irat,
e clektronikus adat,
» clektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat
» aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatoft formaban vagy szdmitogépes mddszerrel is
vezethetk. Az oktatasért felel6s miniszter az elektronikus méodszert kitelezden is elrendelheti.

9.12. A tanuldi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetdje gondoskodik a Tanulék
személyi adatainak Gsszeallitisardl, s azt a vonatkozo jogszabélyok és jelen Szabalyzat szerint
kezeli. A Tanulok személyi adatai kozott a jelen Szabdlyzatban felsoroltakon kiviil mds
személyes adat nem tarolhato.

A szemelyi adatokat oszialyonként csoportositva az alabbi nyilvantartdsokban kell érizni:
e Tanuléi nyilvantartas
o (sszesitett tanuloi nyilvantartas

o térzskdnyvek

e bizonyitvanyok

e beirasi naplo

e osztalynaplok

o a didkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

9.13. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

9.13.1. Az Intézmény minden Tanuléjanak kételessége az adat- és iratkezelés jogszabalyokban
és e Szabdlyzatban meghatarozott rendjének betartdsa. Az iskola tandrai, vezetdi feladatkort
ellitd Tanuloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A Tanuldk személyi adatait
kizar6lag az e Szabdlyzatban meghatirozott személyek az itt meghatarozott mddon
tovabbithatjak. A személyi adatok barmely més jellegli (szobeli, telefonon torténd, irdsos vagy
barmely més mddon torténd) tovabbitdsa szigoruan tilos.

9.13.2. Az érettségi vizsga és a szakmai vizsga “korlatozott terjesztésti” feladatlapjait —
amennyiben azokat az erre jogosult mindsité szolgalati titoknak mindsitette — a mindsités
érvényességi ideje alatt a szolgélati titokra vonatkozo rendelkezések szerint kell kezelni. Az
€rettségi és a szakmai képesitd vizsgakkal kapesolatos tanuldi adatok (a dolgozatok pontszama,
eredménye, a szobeli feleletekre vonatkozé adatok) szintén szolgélati titkot képeznek.
Hasonloképen szolgalati titoknak min&siilnek a szébeli és frasbeli éretiségi és szakmai vizsga
tételeire és feladatlapokra vonatkozdan, a vezetdk vagy Tanuldk birtokaba jutott informacidk,
tovabbé az érettségizOk szakmai vizsgat tevok, szereplésével és eredményeivel kapcsolatos
barmely adat. A szolgélati titok védelmeének kitelezettsége az érettségi és szakmai vizsga
minden adatara vonatkozdan érvényes.
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II. Fejezet
Tanulok adatainak kezelése

I. Rész
Kameras megfigyelés

Az elektronikus megfigyelorendszer {lizemeltetése a hatdlyos jogi szabalyozasok alapjan,
valamint az eléirt kovetelményeknek megfelelen térténik a GDPR, az Infotv., valamint a
személy- €s vagyonvédelmi, a magénnyomozoi tevékenység szabalyairol szolé 2005. évi
CXXXIIL térvény (a tovébbiakban: Szvtv.).

1. A kezelt adatok kiore

1.1. Adatkezeld a kameras megfigyelés soran a Tanuld képmasat, illetve megfigyelés idején
és latokorében tandsitott magatartasat, tevékenységét kezeli.

1.2. Adatkezeld kijelenti, hogy a Kamerarendszer hangot nem rogzit.

2. Az adatkezelés célja és az egyes kamerak elhelyezése

2.1. A Kamerarendszerrel t6rténé megfigyelés célja:

e a személyvédelem: az Adatkezel$ tulajdondban, illetve hasznalatdban 4116 teriiletre (a
tovabbiakban: Megfigyelt teriilet) belépd, ott tartdézkodd személyek emberi életének,
testi épségének, személyi szabadsaginak védelme;

e a vagyonveédelem: a Megfigyelt teriileten talathatd épiiletek, ingdsagok, berendezések,
jarmiivek, tovédbba a Megfigyelt teriiletre belépd, ott tartézkodd személyek
vagyontargyainak védelme.

2.2. A Kamerarendszer kizar6lag az Adatkezeld tulajdonaban, hasznalataban allé
maganteriilet megfigyelésére alkalmas, Adatkezelé sem kozteriiletet, sem méas maganteriiletét
nem tartja megfigyelés alatt.

23. A cé¢lhoz kotott adatkezelés elve minden egyes kamera latdszogével kapcesolatban
érvényesiil. Ennek megfeleléen a kamerdk l4tdszoge a céljaval mindenkor 6sszhangban allé
teriletre iranyul. A Megfigyelt teriileten Gsszesen 32 darab térfigyel6 kamera lizemel, az alabbi
megoszlas szerint:

Kamera Kamera altal | Megfigyelés célja Rogeitett  [elvételek
szama megfigyelt teriilet megorzesi ideje
1-9. 4.emelet termei és a | megelozés 72 éra
folyoso
10-23. 2.emelet termei és a | megel$zés 72 Ora
folyoso
24-25. 1.emelet folyoso megeldzes 72 bra
26-31. foldszint termei és a | megel6zés 72 bra
folyoso
32. alagsor megelézés 72 bra
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2.3. Adatkezel§ rejtett kamerdt nem tizemeltet, tovdbba nem folytat kameris megfigyelést
olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltdsagot sértheti.

3. Az adatkezelés idétartama

3.1. Adatkezel6 a Kamerarendszer éltal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket) a
rogzitéstdl szamitott legfeljebb 3 munkanapig érzi meg.

3.2. A képfelvételek a meg6rzési ido leteltével egyidejlileg haladéktalanul, automatikusan
torlésre keriilnek.

4. Adattovabbitas

4.1. Adatkezeld a Kamerarendszer altal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket)
harmadik személynek nem tovébbitja, kivéve, ha arra folyamatban 1év0 eljaras lefolytatisa
érdekében az eljar6 hatosag vagy birdsdg megkeresése alapjan a vonatkozd eljarasi térvényben
foglaltaknak megfelelden koteles. Adatkezeld az egyes adattovabbitisokrél adattovabbitasi
nyilvantartést vezet.

4.2. Adatkezel6 kifejezett jogszabélyi rendelkezés hidnyiban csak az adott Tanulé kifejezett
hozzajarulasaval adja at harmadik személyeknek a személyes azonositasara alkalmas adatokat.

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja

5.1. A Kamerarendszer alkalmazasival egyiitt jaré adatkezelés jogalapja a Tanuld dnkéntes
és kifejezett hozzajaruldsa. A hozzajaruldst a Tanuldé az Szvtv. 30. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelelGen rautalé magatartdssal adja meg, amikor a megfigyelt teriiletre az ott
elhelyezett tajékoztatas ellenére bemegy.

5.2. Az Adatkezel$ megitélése szerint a személy- és vagyonvédelem érdekében a jogsértések
észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint e jogsértd cselekmények megel6zése és bizonyitasa
céljabol a Kamerarendszer alkalmazasa szikséges és a Tanuld személyes adatok védelméhez
1{iz6d6 joganak aranytalan korlatozdsaval nem jar. Adatkezeld a rogzitett felvételeket és az azon
szereplé személyes adatokat kizardlag birdsdgi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként
hasznalhatja fel.

6. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore, adatfeldolgozas
6.1. A személyes adatok megismerésére, a Kamerarendszer altal rogzitett felvételek
visszan€zésére az adatkezelés céljdra tekintettel kizérdlag a kovetkezd személyeknek van
jogosultsaguk:

o Intézmény igazgatodja,

* Rendszergazda,

e Gondnok.
6.2. A felvétel megtekintése legalabb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében torténik,

a felvetel visszanézésérdl az Adatkezeld minden esetben jegyzokdnyvet készit, amelyben
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szerepel a betekintd(k) személye, a betekintés célja és ideje. A jegyzdkdnyvet az Adatkezels 5
évig Orzi meg.

7. A Tanulo jogai

7.1. A Tanul6 jogaival és jogainak gyakorldsdval kapcsolatban a Szabélyzat 1. Fejezet 6.
pontjaban meghatdrozott rendelkezéseket a jelen pontban foglalt eltérésekkel és
kiegészitésekkel kell alkalmazni.

Hozziférés a személyes adatokhoz, tajékoztatashoz vald jog

7.2. A Tanuld kérheti azt, hogy az Adatkezel irdsban tdjékoztassa 6t arrdl, hogy mi lathatd a
rogzitett felvetelen. Adatkezel6 a tdjékoztatas soran tdjékoztatast ad arr6l, hogy a kameras
megfigyelés sordn a Tanuléval Osszefiiggésben pontosan mit rogzitett (a képfelvétel
készitésének idépontja, a Tanuld mettél-meddig 1athaté a felvételen, a Tanulénak a felvételen
lathato cselekvése, torténik-e a Tanuldval Gsszefliggésben, a Tanulora vonatkozdan barmi
esemény azt kovetben, hogy a Tanuldé méar nem lathaté a felvételen). Adatkezeld a kérelem
beérkezésétd] szamitott legkésébb egy honapon beliil, irasban vélaszol.

7.3. A Tanulénak tovabba lehetésége van arra, hogy azokba a rogzitett felvételekbe
betekintsen, amelyek az 6 képmésat tartalmazzak, azonban nem jogosult arra, hogy a rdgzitett
felvételrdl masolatot kérjen.

7.4. Amennyiben a Tanuloval kapcsolatban, r4 vonatkozoan keriil sor felvétel visszanézésére,
Adatkezeld biztositja a lehetdséget a Tanuldnak, hogy a felvétel visszanézésekor jelen legyen.
A felvétel megtekintése legaldbb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében térténik, a
felvétel visszanézésérél az Adatkezeld minden esetben a jelen Szabdlyzat 1. szamu
mellékletében meghatdrozott jegyzékdnyvet készit, amelyben szerepel a betekint6(k) személye,
a betekintés célja és ideje. A jegyzOkdnyvet az Adatkezeld 5 évig 6rzi meg.

7.5. A Tanuldénak a rendszergazdanak kiild6tt elektronikus levélben vagy a
rakoczi@rakoczif.hu postai cimre kiildott levélben kell benytijtani a sajat személyes adatokhoz

rrrrr

valo hozzatérés iranti kérelmet.

7.6. Adatkezeld tovabba tdjékoztaté tabldkat helyezett el az egyes kamerdk 4ltal megfigyelt
tertileten a megfigyelés tényérél.

Helyesbitéshez valo jog

7.7. Tanulé a helyesbitéshez vald jog keretében a felvétellel dsszefliggésben régzitett egyes
adatok modositasit kérheti (példéul a felvételen lathatd datum helyesbitése), feltéve, ha tudja
igazolni, hogy az adat a valosdgnak nem felel meg.

Téorléshez valo jog

7.8. Tamul6 csak a felvételek rogzitésére meghatarozott id6t kévetden és csak abban az

esetben jogosult kémi a képmasat tartalmazd felvétel tériését, amennyiben a felvételt az

Adatkezel8 még nem semmisitette meg és a torlést valamely jogszabalyi rendelkezés nem zarja
ki.
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Zarolashoz valé jog

7.9. Tanuld a rgzitéstdl szamitott 3 munkanapon beliil jogénak vagy jogos érdekénck
megjellesével (példaul hatdsagi vagy birdsagi eljards sordn, bizonyitékként valé felhasznalas
érdekében) kérheti, hogy az Adatkezelé zarolja a felvételeket. Az igy zarolt személyes adat
kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat
torlését kizarta.

Tiltakozashoz valé jog

7.10. Tanulé a kameras megfigyelés soran megvalosulé adatkezeléssel 6sszefliggésben példaul
akkor tiltakozhat személyes adati kezelése miatt, ha az Adatkezel6 a felvételen szerepld
képmasat a jelen Tajékoztatoban meghatdrozott céltdl eltérd célra hasznalja (igy példaul
marketing célra).

8. Adatbiztonsag

8.1. A Kamerarendszer az adatok biztonsaga érdekében a felvételeket automatikusan rogziti
és a megjelolt megbrzési hatarid6 lejartat kovetden a rendszer a felvételeket automatikusan
torli. A Kamerarendszer a biztonsag és a személyes adatok védelme érdekében egy fiiggetlen
dedikalt halozaton miikddik, elszepardlva minden mds vagyonvédelmi, illetve informatikai
rendszertol.

8.2. A Kamerarendszer digitalis rogzitGvel van ellatva, mely biztositja a rogzitett felvételek
visszajatszhat6sagat, archivalasat. A kamerdk beallitasi paramétereit a kivitelez altal atadott
miiszaki dokumentécié tarolja.

8.3. A rdgzitett felvételeket az Adatkezeld egy kiilon, zirt szerverszobdban tarolja, amelyet
jelszdval ved.

IL. Rész
Elektronikus beléptetérendszerrel isszefiiggd adatkezelés

1. A szabalyozis célja

1.1. Az Adatkezel6 az elektronikus beléptetérendszer alkalmazédsa sordn elektronikus
adatbazist kezel. Az elektronikus beléptetérendszer lzemeltetésének célja az Intézmény
terliletén megvalosuld személy- és vagyonvédelem.

1.2, Az elektronikus beléptetérendszer alkalmazdsa sordn az Adatkezeld Belépdkartyat allit
ki, melynek célja, hogy a Tanulok, Tanuldk, illetve az Intézmény miikodésében kozremiiksds
személyek az adott Belépokartyahoz beéllitott jogosultsigoknak megfeleléen az Intézmény
teriiletén jogszeriien tartézkodhassanak. A Tanuldk részére kiadott Belépokértyan a Tanuld
neve €s a kdrtya szama szerepel, amely kezelésére a jelen Szabalyzatban meghatirozott
eléirasok iranyadok.

2. Belépékartydk hasznilatira vonatkozé szabalyok

2.1. A Belépbkartya egy személyi azonositisra alkalmas, sorszammal ellatott kértya. A
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Belépokartya biztositja a belépési lehetdséget az Intézmény helyiségeibe, az azon beliili
beléptetési pontokon valé 4thaladésra.

2.2. A Beléptkartya nem ruhazhaté 4t.

2.3. A Belépokartyat minden beléptetd ponton vald athaladaskor hasznalni kell. A csoportos
athaladas (csak egy Belépbkartya hasznélatdval) nem megengedett.

2.4. Belépokartya elvesztését haladéktalanul be kell jelenteni az Adatkezeldnek, amely a
BelépOkartyat letiltja. A bejelentés idépontjéig a jogosulatlan kértyahaszndlat kévetkezményei
a Tanuldt terhelik.

2.5. A Tanul6 tanuldi jogviszonydnak megsziinésekor a Belépokartyat kiteles leadni €s az
Adatkezel6 haladéktalanul tdrli a belépési jogosultsagot.

3. A kezelt adatok kore

3.1. A BelépSkartyan a Tanul6 neve és a kartya szdma szerepel, illetve a Belép6kartyaval
kapcsolatban beallitasra keriil az adott Tanul6hoz kapcsolédd belépési jogosultsag.

3.2. Az elektronikus beléptetérendszer az alabbi adatokat tovabbitja az elektronikus
adatbazisba:

° a Belépokartya szama

° a be- és kilépés idGpontja és id6tartama (év, honap, nap, dra és perc).

4. Adatkezelés célja és idotartama

4.1. Az elektronikus beléptet6 rendszer iizemeltetésének (és igy a Beléptetokartya
alkalmazésanak) célja:

e személyvédelem az Intézmény tulajdondban, illetve hasznélataban 4ll6 teriiletre belépd,
ott tartézkodo szemelyek emberi életének, testi épségének, személyi szabadsdginak
védelme;

¢ vagyonvedelem: a Intézmény tulajdondban, illetve hasznalatiban allo teriileten talalhatd
épiiletek, ingdsagok, berendezések, jarmiivek, tovabba az oda belépd, ott tartdzkodd
személyek vagyontargyainak védelme.

4.2. Az elektronikus beléptetdrendszer a Tanulé azonositd adatait a belépésre valé jogosultsag
megszinésekor haladéktalanul, az elektronikus belépteté rendszer miikédtetése soran
keletkezett adatokat (pl. a belépés idépontja) a belépésre vald jogosultsig megsziinésekor, de
legkésdbb az adat keletkezésétd] szamitott hat honap elteltével torli.

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja

5.1. Az elektronikus beléptetd rendszer tizemeltetésével 8sszefiiggd adatkezelés jogalapja az
Szvtv. 32. §-a.

6. Személyes adatok felhasznalisa

6.1. Az Adatkezeld a beléptetéssel Gsszefiiggésben rogzitett adatokat kizarolag személy- és
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vagyonvédelem érdekében hasznalhatja fel.
7. A személyes adatok megismerésére jogosultak kire

7.1. Az elektronikus beléptetdrendszer &ltal a beléptetéssel Osszefiiggésben rogzitett
személyes adatokhoz az aldbbi személyek férhetnek hozza:

o Intézmény igazgatoja,
¢ Gondnok.

7.2. Az Intézmény igazgatoja indokolt esetben, irasbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a Tanuldk részére az elektronikus beléptetd rendszer altal rogzitett, a
munkaidd-nyilvantartas vezetésével Gsszefliggésben létrejov6 adatbazisban szereplé személyes
adatokhoz. A kérelemnek tartalmaznia kell:

e akérelmezd nevét,
az adatbézishoz hozzaféré személyek nevét,
hozzaférés indokit,
a hozzaférés idétartamat
keltezést és a kérelmez6 alairasat.

8. A Tanuldk jogai

8.1. Tanulok jogaira a jelen Szabélyzat I. fejezet 6. pontjdban foglalt rendelkezések a jelen
pontban foglalt eltérésekkel irdnyaddk.

8.2. A Tanulonak joga van arra, hogy az adatkezelés soran tarolt személyes adatokhoz a
targyhénapban hozzaférjen. A Tanuldénak a rakoczi@rakoczifhu e-mail cimre kildétt
elektronikus levélben kell benyujtani a sajat személyes adatokhoz valé hozzaférés iranti
kérelmet.

8.3. A Tanulo a tajékoztatas aldbbi formai koziil vélaszthat:
e kérheti, hogy szdméara nyomtassak ki a tarolt személyes adatokat, illetve
¢ anyilvantartdsban térolt személyes adatok e-mailen torténd tovabbitisat kérheti.

II. Rész
Tanuldéi nyilvantartas

1. A szabalyozas célja

1.1. Az Intézmény a Nemzeti kdznevelésr6l sz6ld 2011, évi CXC. t6rvény (a tovabbiakban:
Nkt.) 44, § (5) bekezdése alapjan a Tanuldval kapesolatban kezeli a Kézoktatdsi Informacios
Rendszerben (a tovabbiakban: KIR) nyilvantartott adatokat. Az Nkt. hivatkozott rendelkezésén
feliil az Intézmény nyilvantart a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovébbi adatokat is. (A jelen
Részben meghatarozott nyilvantartas a tovibbiakban egylittesen: Tanul6i nyilvintartas).

1.2. A tanuléi nyilvantartassal Osszeftigg$ adatkezeléshez kapesolt informatikai rendszer
rdgziti, hogy

o mely személy nevével és jelszavaval,
° mely szamitégépére telepitett hozzaférési ponton keresztiil,
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mikor

fértek hozza a tarolt személyes adatokhoz.

2. A kezelt adatok kore

2.1.

2.2.

A KIR tartalmazza a Tanulo
nevet,
nemét,
sziiletési helyéet és idejét,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
oktatasi azonositd szamaét,
anyja nevét,
lakohelyet, tartozkodasi helyét,
allampolgarsagat,
sajatos nevelesi igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartdsi nehézsége tényét,
didkigazolvanyanak szamaét,
jogviszonydval kapcsolatban azt, hogy magéantanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya
szunetelésének kezdetét és befejezésének idejét,
jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonosit6jat,
jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,
nevelésének, oktatasanak helyét,
felndttoktatds esetében az oktatas munkarendjével kapesolatos adatokat,
tanulmanyai varhatd befejezésének idejét,
évfolyamat.

Az Intézmény a Tanuldval kapcsolatban a kovetkezd adatokat tartja nyilvan a KIR

nyilvantartason feliil:

nem magyar allampolgar esetén a tartdzkodas jogeime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama,

sziil6 neve, alland¢ lakdsanak és tartézkodasi helyének cime és telefonszdma,

a tanuldi jogviszonnyal dsszefiiggd adatok:

felvételivel kapcsolatos adatok

a tanuld magatartasinak, szorgalmanak és tuddsinak értékelése és minésitése,
vizsgaadatok,

a tanuldi fegyelmi es kartéritési igyekkel kapcsolatos adatok,

a sajatos nevelési igényre vonatkozé adatok és az ezzel Hsszefiiggd mentességek,

beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé tanuld rendellencsségére
vonatkozd adatok,

hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozd adatok,

a tanuldi balesetekre vonatkozo adatok,

a tanuld szemelyi igazolvanyanak szama.

3. Adatkezelés célja és idétartama

3.1

A Tanuldi nyilvantartisban szerepldé személyes adatok kezelésének célja a Tanuldkkal

kapcsolatos jogszabalyi kételezettségek teljesitése, a Tanuldk részére az oktatasi, nevelési
szolgaltatasok biztositdsa, a tanuldi jogviszonybdl szdrmazd jogok gyakorlasa és
kotelezettségek teljesitése az Intézmény szabalyzataiban foglalt el6irasoknak, valamint a
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jogszabalyi rendelkezéseinek megfelelden.

3.2. Az NKkt. 44, § (6) bekezdése alapjan a KIR nyilvantartasban szerepls személyes adatot a
tanuloi jogviszony megsziinésére vonatkozé bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet kezelni,
kivéve, ha ez alatt az id§ alatt a Tanul6t ismét bejelentik a nyilvantartésba.

33. A 2.2, pontban meghatdrozott adatok tekintetében az adatkezelés idétartama az
Intézménybe valo jelentkezéstd]l kezdédden legfeljebb a tanuléi jogviszony megszinését
kovetd harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez alél a jelentkezési lapok,
beiratkozési adatlapok, nem selejtezhetd torzslapok, a beirasi naplé, amelyekre vonatkozéan az
irattéri Orzési id6 az irdnyado. Az irattari &rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.
Az irattarozassal kapcsolatos meg6rzési id6tartamokat az Iratkezelési szabélyzat tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésének jogalapja
4.1. A KIR nyilvantartassal 6sszefiigg6 adatkezelés jogalapja az Nkt. 44. §-a.

4.2. A 2.2. pontban meghatirozott adatok kezelésének jogalapja az oktatds targyaban
hatalyban 1évé jogszabalyok.

5. A személyes adatok megismerésére jogosultak kére

5.1, A Tanuldi nyilvantartasban régzitett személyes adatokhoz az alabbi személyek férhetnek
hozz4:

Intézményvezetd,

Intézmény igazgatd-helyettesed,
Iskolatitkar,

Gazdasagi ligyintéz0.

5.2. A Intézmény ligyvezetdje indokolt esetben, irasbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaferést biztosithat a tanuloi nyilvantartdsban rogzitett személyes adatokhoz. A kérelemnek
tartalmaznia kell:
e akérelmezb nevét,
az adatbazishoz hozzafér6 személyek nevét,
hozzaférés indokét,
a hozzaférés id6tartamat
keltezést és a kérelmez6 aldfrasat.

5.3. Az Adatkezel6 a Tanulé adatainak kezelése sorin az aldbbi adatfeldolgozét veszi
igénybe:

o Iskolatitkar,

e Gazdasagi ligyintéz0.

6. Adattovabbitas
6.1. Az Intézmény csak azokat a tanuléi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el.

A KIR nyilvantartisban szerepld adatok tovabbitisinak lehetséges eseteit az Nkt. 44. §-a
rogziti. Ennek leggyakrabban eléforduld esetei a kdvetkezdk:
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e fenntartd, birdsdg, rendérség, lgyészség, Onkormdnyzat, allamigazgatisi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

e tanuldsi nehézségre, magatartdsi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajitos
nevelési igényre vonatkoz6 adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek

¢ amagatartds, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
belill, a nevelbtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltis esetén az
1j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdiének,

o a didkigazolvany - jogszabalyban meghatérozott - kezel8je részére a didkigazolvany
kiallitdsahoz sziikséges valamennyi adat,

e a tanuld iskolai felvételével, 4tvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz,
felsGoktatdsi intézménybe térténé felvétellel kapcsolatosan az érintett fels6oktatési
intézmeényhez €s vissza;

e az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld
egészségligyi allapotanak megallapitasa céljabol,

¢ a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjisagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld
veszelyeztetettségének feltdrasa, megsziintetése céljabol,

e az allami és szakmai képesité vizsgak alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvéntartd
szervezetnek, a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabdl.

7. A Tanulok jogai és kitelezettségei

7.1. Tanul6k jogaira a jelen Szabélyzat L. fejezet 6. pontjdban foglalt rendelkezések a jelen
pontban foglalt eltérésekkel iranyaddk.

7.2. A Tanul6nak joga van arra, hogy a Tanuldi nyilvantartdsban tirolt személyes adatokhoz
hozzaférjen. A Tanulonak a rakoczi@rakoczif.hu e-mail cimre kiildott elektronikus levélben
vagy papiralapon a 1075 Budapest, Wesselényi utca 38. kell beny(ijtani a sajit személyes
adatokhoz vald hozzaférés iranti kérelmet.

7.3. A Tanul6 a tajékoztatds alabbi formai koziil valaszthat:

o Kkérheti, hogy szdmdra nyomtassak ki a nyilvantartasban tarolt személyes adatokat,
illetve

e anyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen térténd tovabbitasat kérheti.
7.4. Tanulo koteles a Tanuldi nyilvantartisban rogzitett, bejelentett adataiban minden

véltozést haladéktalanul, de legkés8bb a valtozas bekdvetkezését kévetd 15 munkanapon beliil
bejelenteni az Intézménynek.
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IV. Rész
Tanulékkal kapcsolatos egyéb adatkezelések

1. Tankkényvellatassal kapcsolatos adatkezelés

1.1. Kezelt adatok kire;

e Tanuld
neve,
OM azonositoja,
lakcime,
osztalya,
didkigazolvany szama,
e sziil6 (térvényes képvisel§)
© neve,
o lakcime,
o azonositd okmanya tipusa, szama,
e kedvezménnyel jogosultsaggal kapcsolatos adatok, informaciok,
o jogosultsagot alatdmasztd dokumentumok mésolata.

0O C O O

O

1.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes tankdnyv-ellatisra valé jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartisa.

1.3, Adatkezelés jogalapja: a nemzeti kznevelés tankdnyvellatasénak rendjérdl sz616 2013,
evi CCXXXIL toérvény 4. § (2) bekezdése, valamint a tankdnyvvé, pedagbgus-kézikonyvvé
nyilvanitas, a tankonyvtdmogatds, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél 17/2014. (IIL
12.) EMMI rendelet 5. és 11. szdmt melléklete.

1.4, Adatkezelés id6tartama: A kedvezmény igénylésének benytijtasatdl szamitott 5 év.

2. Etkeztetéssel kapcsolatos adatkezelés

2.1. Kezelt adatok kore: A 328/2011. Korm. rendelet mellékleteiben meghatarozott adatlapok
adattartalma.

2.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes étkezésre valé jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartdsa, nyilvantartdsi kotelezettség teljesitése.

2.3. Adatkezelés jogalapja: A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997,
¢évi XXXI. torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvedelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté
bizonyitékokrol sz616 28/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2.4. Adatkezelés id6tartama: az étkezés igénylésének benytijtasatél szamitott 5 év.

3. Pedagogiai szakértoi vélemény igénylésével kapesolatos adatkezelés

3.1.  Kezelt adatok kére: A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérél szolo
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet 1. szam1 mellékletének adattartalma.
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3.2. Adatkezelés célja: Pedagogiai szakértéi vélemény igénylése a Tanulo megfeleld oktatasi
fejlesztése érdekében.

3.3. Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkozdé rendelkezései, valamint a pedagdgiai
szakszolgalati intézmények miiksdésérdl szol6 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet.

3.4. Adatkezelés idoétartama: Az igénylésének benynjtasatd]l szamitott 5 év.

4. Osszesitett tanuléi nyilvintartds

4.1. Kezelt adatok kore:

e Tanulo neve, osztalya, dllampolgarsaga,

Tanulé OM azonositd szdma, didkigazolvanyanak szama, TAJ szdma, adoazonosito jele,
sziiletési helye és ideje,

anyja neve,

alland¢é lakcime, tartozkodasi helye,

telefonszama,

e-mail cime,

a tanulo altalanos iskol4janak, illetve (szakképzésnél) kozépiskolajinak megnevezése,
sziild, gondviseld neve, elérhetbsége,

rendelkezik-e OKJ szakképesitéssel.

4.2. Adatkezelés célja: Az Intézményben tanulé Tanuldk legfontosabb adatainak naprakész
tarolasa a szilkséges adatok biztositdsa, igazoldsok kiallitisa, taniigy-igazgatasi feladatok
folyamatos ellatasa.

4.3. Adatkezelés jogalapja: Ntk. vonatkozé rendelkezései

4.4, Adatkezelés id6tartama: 5 év.

4.5. Az Osszesitett tanuldi nyilvantartést az Intézmény igazgatdjanak utasitésait kdvetve az
iskolatitkdr vezeti. Az Osszesftett tanuldi nyilvantartds minden év szeptember 1-jéig elsd
alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szdmitégépes madszerrel vezethets. A
szamitdgéppel vezetett Osszesitett tanuldi nyilvantartas folyamatosan pontos és teljes
vezetéséért az iskolatitkar felelés. Tarolasanak mddjaval biztosftani kell, hogy az adatokhoz
illetéktelen személy ne férhessen hozzd. Az elektronikus formaban vezetett Osszesitett tanuléi
nyilvantartas masodpélddnyban t6rténd téroldsat biztositani kell.

4.6. A Tanulé vagy sziiléje a Tanul6 adataiban bekdvetkezd valtozasokrdl 8 napon beliil

koteles tajckoztatni az osztdlyfonokst, aki 8 napon beliil kételes intézkedni az adatok
atvezetésérol

5. Gélyataborba térténé jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

5.1. A Tanulonak lehetdsége van az erre szolgdld adatlapon megadni személyes adatait a
gllyataborba torténé jelentkezés céljabol:
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Nev,

Taj szém,

Szllo neve,

Sziilé telefonszama,

Etelallergia, illetve egyeb allergidra, érzékenységre vonatkozd adatok,
egyeb informaciok,

uszassal kapcsolatos informaciok.

5.2. Adatkezeles célja: Az Intézmény altal szervezett gélyatdborban térténd biztonsdgos
részvetel, illetve a megfeleld ellatas biztositasa, sziikség esetén intézkedés megtétele.

5.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanuld, illetve a Tanuld sziiléjének, gondviseléjének dnkéntes
hozzajarulasa.

5.4. Adatkezelés idétartama: 5 év.

6. Fénykép, videofelvétel Kkészitésével, nyilvanossdgra hozatalaval kapcsolatos
adatkezelés

6.1. Kezelt adatok kire;

e Tanulo neve, képmasa, viselkedése
e sziil0, gondviseld neve, alairasa

6.2. Adatkezelés célja: A Tanuloérdl valamely iskolai eseményen fénykép és/vagy
videofelvétel készitése, illetve ezen felvétek kizzététele az Intézmény honlapjan, kozdsségi
oldalan, kiadvanyaiban az Intézmény népszeriisitése, az Intézményben térténé események
bemutatsa érdekében.

6.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanuld vagy sziils, gondviseld dnkéntes hozzajarulésa.

6.4. Adatkezelés idGtartama: A felvételeket az adatkezelés céljanak megvalésulasaig, illetve
az érintett hozzdjarulasanak visszavonasig kezeli az Adatkezeld.
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III.  Fejezet
OKJ-s képzéssel kapesolatos adatkezelés

1. AKEZELT ADATOK KORE
Jelentkezés OKJ-s képzésre

1.1. Az Intézmény altal tizemeltetett weboldal erre szolgald regisztracids feliiletén és/vagy
papiralapi adatlapon (a tovébbiakban egyiittesen: Adatlap) a Tanul6nak lehetfsége van
megadni adatait annak érdekében, hogy az Adatkezels altal meghirdetett, a felndttképzésrol
52616 2013. évi LXXVIL térvény (a tovabbiakban: Felnéttképzési tv.) hatélya al4 tartozé OKJ-
s kepzésekre regisziriljon (a tovabbiakban: Jelentkezés). A Jelentkezés soran a kévetkezi
személyes adatok megaddsara van lehetdség (a *-al jel6lt adatok megadasa kotelezd):

Tanulé csalddneve

Tanulé uténeve

sziiletési hely

sziiletési datum

anyja neve

telefonszam

e-mail cim

allampolgarsag

oktatdsi azonositd

személyi igazolvany szdm
TAJ szam

lakcim

iskolai végzettség

érettségi éve

kézépiskolajanak neve és cime
érettségi bizonyitvany szdma
OKJ bizonyitvany azonositdja
OKJ végzettsége

o valasztott képzés megnevezése

Felnéttképzési nyilvantartds

1.2. A Feln6ttképzési tv. 21. §-aban meghatarozott nyilvantartasi kotelezettség teljesitése
crdekeben az Adatkezeld a Jelentkezés soran képzésre jelentkezd és a képzésen részt vevéd
Tanuléval §sszefiiggésben a kivetkezd adatokat tartja nyilvan:

teljes név*;

anyja neve*;
szilletési hely*;
sziiletési idé™;

neme;

lakcim*;

e-mail cim*;
mobiltelefon szdma*;
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legmagasabb iskolai végzettség*;

szakmai végzettség*;

allampolgarsag*;

nem magyar allampolgarsag esetén tartézkodési hely, jogeim, okirat;

* aképzési jogviszonnyal Gsszefliggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevd Tanuld

o iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

o képzésbe torténd felvételével,

o tanulményainak értékelésével és mindsitésével,

o a képzessel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, idépontjaval, eredményével
kapcsolatosak;

TAJ szam.

2. AZ ADATKEZELES CELJA ES IDOTARTAMA
2.1. Adatkezeld a kovetkez6 célokra hasznélja fel az adatokat:

o Jelentkezés és felnGitképzési nyilvdntartds vezetése sordn: Az adatkezelés célia az
Adatkezeld dltal meghirdetett képzésekre torténd regisztrdcié biztositdsa, a
Tanuldkkal t6rténd kapesolattartds, tovdbbd a Felnbttképzési tv. 21. §-dban
meghatdrozott nyilvdntartasi és adattovabbitdsi kotelezettség teljesitése.

2.2.  Jelentkezés és Felnottképzési nyilvantartas vezetése soran a Felnéttképzési tv. 21. § (6)
bekezdésében meghatarozottak szerint az adatok keletkezésétd] szamitott 5 (0t) évig kezeli az
Adatkezel6 a nyilvantartédsban szereplé személyes adatokat.

2.3.  Aszemélyes adatok az adatkezelés céljanak megsziinésével egyidejiileg, a jelen pontban
megjeldlt hatarid6 elteltével, illetve a Tanuld kérésére haladéktalanul térlésre keriilnek, kivéve
azon adatokat, amelyeket Adatkezel6 jogszabélyi kotelezettség alapjan a kotelezd adatkezelést
elrendeld jogszabalyban meghatérozott ideig meg6rizni kételes.

3. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJA
3.1. A Jelentkezés soran megadott, illetve a Felndttképzési nyilvantartds vezetése soran

nyilvantartott személyes adatok kezelésének jogalapja a Feln6ttképzési tv. 21. §-a, illetve a nem
kotelezben megadand6 adatok esetében a Tanuld hozzajarulasa.

Budapest, 2018. szeptember 3.

" megbizott igazgato
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1. sz. melléklet

Jegyz6kdonyvminta kameras képekbe tirténé betekintéshez

JEGYZOKONYV

—t

Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
o Felvétel helyszine (kamera miitk6désének a helye):

¢ Megtekintett felvétel terjedelme/idétartama (datum-6ra-perc forméatumban kifejezve),
illetve a valos idejii felvétel megtekintésének kezdé, illetve befejez6 idépontja:

2. Adatbetekintéskor részt vevé személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):
3. Adatbetekintés helyszine és ideje:
4. Adatbetekintés indoka és célja:

5. Adatbetekintés alapjan a tovébbi adatkezelésre vonatkozd javaslat (a megfelel
alahtizando):

- felvétel felhasznaldsa tovabbi (polgdri/biintetd) eljéras inditasa ill. folytatasa céljabol

- 1lletékes hatésag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatésag részére térténd
atadasa

- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

- egYEDI

0. Az adatbetekintés soran, annak kortlményeivel kapesolatban észlelt tovabbi relevins
események:

Datum: .....co.coovinennn,

Jelen jegyzékinyv 2 példanyban késziilt.

Keli;

Erintett Adatkezeld
A jegyzOkonyvbél egy példanyt atvettem.
Kelt:
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