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1.

Bevezetés
Minden kézosségnek sziiksége van szabalyokra, melyek a kdzosség tagjainak mozgasat,

cselekedeteit, egymashoz valé viszonyat, kapcsolataik rendjét rogzitik.

Mivel a kozosség tagjai mas-mas helyrdl, kornyezetbdl érkeznek, célszerti, sét
elkeriilhetetlen e szabélyokat irasban is rogziteni. Az ilyen irott szabalyok az oktatas
szinvonaldnak emelését, a nyugodt munkakériilmények megvaldsitasat, a tanulok
crettebb, felel6sségteljesebb viselkedésének elérését, iskolank jo hirnevének
Oregbitését, az egyes csoportok tagjai kozotti lehetséges iitkozések elkeriilését, a
gordiilékenyebb egytittmiikddést szolgaljak.

Pontjait nem azért érdemes megtartani, mert a megszegésért biintetés jar, hanem azért,
mert a kdzosen végzendd munka eredményessége egyarant fontos az iskolanak és
minden didkjanak.

A hazirend érvényességi kore

A tanuldi jogviszony hatalyaval egyezik meg, s e jogviszonynak iskolankban vald
fenndllésaig tart. A hazirend — 6ket érinté — el6irasait a tanuldkon kiviil oktatoinknak, a
sziiloknek, az iskola alkalmazottainak és az intézmény teriiletén tartézkoddknak
egyarant be kell tartaniuk az intézménybe valo belépéstdl, érkezéstdl, az onnan vald
jogszerli tavozasig, valamint az intézmény teriiletén kiviili iskolai programok,

rendezvények ideje alatt.

A szabalyozas torvényi hattere
e 2019. évi LXXX torvény a szakképzésrol

e 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasarol

o a nemdohényzok védelmér6l és a dohdnytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz016 1999. évi XLII. térvény

A hazirend hatalya, feliilvizsgilata és hozziférhetésége
a) A hazirendet az iskola oktatdi testiilete fogadta el. Elfogad4sival egy id6ében

hatélyba 1ép, ezzel az el6z6 hazirend érvényét veszti.

b) A hézirend feliilvizsgélata minden tanév junius 15-ig megtdrténik, amennyiben
sziikséges, modositasra keriil.

¢) A hazirend nyilvanos elektronikusan hozzaférhet$ az iskola honlapjan. Hatalyba

lépésekor egy-egy példanyat mindenki szaméra hozzaférhetévé kell tenni a



d)

tantermekben, a tanari szobaban és az iskolai didkénkormanyzat helyiségében. Az
iskoléba torténd beiratkozaskor, ill. mas iskolabol térténd atvétel napjan a Hazirend
elérhetOségét ismertetni kell a sziilével és a tanuloval.
A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilékre vonatkoz6 szabélyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:

a. a tanulokkal osztalyfénoki 6rdn (a hidnyzo tanulé szamara meg kell

ismételni);

b. asziilokkel sziil6i értekezleten.
A hazirendr6] minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatdl,
igazgatohelyetteseitdl, valamint az osztalyfonokoktol az oktatok fogado 6rajan vagy
— ettd] eltérden — elore egyeztetett idopontban.
A hézirend tervezetét az oktatdi testillet és a tanulok javaslatainak

figyelembevételével az iskola igazgatoja késziti el.

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

a)

b)

g
h)

A hazirend tervezetét megvitatjak az osztalyok és véleményiiket - kiildottjeik Gtjan
- eljuttatjdk az iskolai didkonkormanyzat elndkéhez. A didkonkormanyzat a
véleményeket dsszesiti, és errdl irasban tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A hézirend tervezetét megvitatjdk a szakmai munkakozosségek, és véleményiiket
irasban eljuttatjak az iskola igazgatdjahoz a munkakdzosség-vezetdk ttjan.,

Az iskola igazgatéja a tanulok és az oktatéi testillet véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

A hazirend elfogadasa el6tt az iskola igazgatdja beszerzi a didkonkorményzat
véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet az oktatoéi testlilet fogadja el oktatdi testiileti értekezleten és az
intézményvezeté hagyja jova.

Az érvényben levé Hazirend modositasat — barmely oktatoi testiileti tag, sziil6 vagy
tanulo javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, az
oktatdi testiilet, a diakénkormanyzat vagy a sziil6i szervezet.

A hazirend ellenérzésére a fenntart6 jogosult.

A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbél a fenntartora, a
miikodtetdre tobbletkitelezettség harul, a fenntartd, a miikodietd egyetértése

szlikséges.



6.

Az iskola munkarendje

Az intézmeny nyitvatartasi ideje munkanapokon: 5.00 — 21.00

a)

b)

c)

d)

f)

Az iskola éves munkaterve a jogszabalyi eldirasok alapjdn keriil kialakitasra. A tanitas
nélkiili munkanapok programjardl az oktatoi testiilet dont.

Intézmeénylinkben egy tanitds nélkiili munkanap a Rakoczi-nap (Didknap) keretében
zajlik, melynek programjat az iskolai didkdnkorményzat szervezi és bonyolitja.

A tanitasi orak és a sziinetek rendje:

ora tanitasi 6ra | a sziinet idétartama
0. 7.40 - 8.25 5 perc

1. 830-9.15 10 perc

2. 9.25-10.10 10 perc

3. 10.20-11.05 10 perc

4. 11.15-12.00 | 30 perc (ebédsziinet)
5. 12.30-13.15 10 perc

6. 13.25-14.10 5 perc

7. 14.15-15.00 5 perc

8. 15.05-15.50

A tandrék tanitasi napokon 45 percesek, az ebédsziinet 30 perces. Indokolt esetben,
roviditett 35 perces drdkra 5 perces érakozi sziinetekre az igazgat6é adhat engedélyt.
Iskolai projektek megvaldsitdsa soran az oktatd 6rakézi sziinet nélkiil 8sszevonhat két
tanitdsi 6rat, de ez a 90 percet nem haladhatja meg,.

Az iskolai tilz- és bombariaddt az iskolai csengé megszolalasa jelzi. Riadd esetén a
didkoknak haladéktalanul és fegyelmezetten el kell hagyniuk az épiiletet az folyosékon
jol lathaté helyen elhelyezett levonulasi terv (,menekiilési Gtvonalak™) szerint. A
bombariadé miatt elmaradt 6rdkat potolni kell, az iskolavezetés déntése szerint:
meghosszabbitott tanit4si nappal vagy munkasziineti napon tartott potlé 6rakkal.

Az iskolaba gordeszka, roller, kerékpér is csak sajat felelésséggel hozhatd be (a
féldszinti udvaron tarolva), balesetveszélyessége miatt a hasznélata az iskola épiiletében
tilos.

A tandrai és a tanéran kiviili foglalkozasok rendje:




A tanulok az els tanitasi orajuk kezdete eldtt 10 perccel érkezzenek az iskolaba, hogy
becsongetéskor helyiiket elfoglalva, felszerelésiiket elSkészitve, munkdra kész
allapotban kezdhessék a tanorat.

Az 6rakozi szlineteket a tanuldk az osztalyteremben és a folyoson fegyelmezetten toltik.
Becsongetéskor a tanuldk bemennek a tantermekbe (kivéve a zart eldaddkat és a
szamitogéptermeket) s ott helylikdn iilve csendben varjak az 6rat tartd tanart.

A tandrékon csak az eldirt, megengedett, tanulashoz szitkséges eszkdzoket szabad
hasznélni. Nem megengedett segédeszkdz hasznélata biintetéssel jar. Taneszkdzeire,
szitkséges holmijara mindenkinek maganak kell vigyazni.

A digknak joga van a tanitasi 6rdn vald részvételhez, tanitasi 6rar6l ki nem kiildhetd,
kivéve, ha tobbszori figyelmeztetés utdn is magatartdsdval masok tanuldshoz és az
oktatd tanitashoz vald jogat korlatozza. A kikiildott tanuld a tanterem el&tt ll, és az

oktat6 altal meghatarozott id6tartam eltelte utan, masokat nem zavaré magatartassal

alatt tarsai tanulashoz val6 jogat, akkor fegyelmi eljaras kezdeményezhets.

A tanitasi Ora zavartalan mitkddése védelmében a tandrat a terembe vald belépéssel,
felszerelés keresésével és a terem cl6tti zajongéssal didk nem zavarhatja meg. Indokolt
esetben az igazgatd vagy megbizottja engedélyével lehet tanérat megzavarni.

Ha a tanuld igazgatoi hatdrozat alapjan mentesitéssel rendelkezik valamilyen tanérai
foglalkozas latogatasa alél, ezt az id6t az elsé emeleti pihendben t61ti. A tanuld a tanitasi

oran a folyosdkon, illetve a biifé el6tt nem tartézkodhat.

Az értékekert feleldsséget nem véllal az intézmény, a biztonsigos elhelyezés (nem
megorzes) a bérelhetd szekrényekben megoldhatd.

A mobiltelefont a tanérén csak tandri utasitisra lehet haszndlni. Minden egyéb
esetben az oktato altal kijelolt helyen kell elhelyezni.

Mobiltelefonok és egyéb elektronikai eszkozdk toltésére, és sajat kiils6 elektromos
eszk6zok hasznalatara (pl. hajvasald, vizforrald stb.) az iskoldban nincs lehetdség. A
mobiltelefonok toltésére a javasolt megoldas: powerbank hasznélata,

Fényfuzérek, diszvilagitisra alkalmas eszkdzok halozatrdl valé mikodtetésére nincs
lehetéség. Javasolt megoldas: szdrazelemmel mikdds eszkszok hasznalata.

Az intézményvezetd engedélye nélkill az iskola dolgozdjardl, oktatordl, didkrél sem

kép, sem hangfelvétel nem késziithet a tandrdkon, illetve az iskolai szervezésii



foglalkozasokon, rendezvényeken, kivéve, ha ez kifejezetten a tananyaghoz kapcsol6dé

tanorai feladat. Minden egyéb esetben fegyelmi fokozatot von maga utéan.

. A jogszabilyokban meghatarozott tanuléi jogok és kitelességek gyakorlasaval
kapesolatos szabalyok
Iskolank minden tanul6janak joga, hogy:

a)

b)

Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfelel, szinvonalas oktatasban
részesiiljon, részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglalkozasain, az iskola altal
szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken. A tandrdkon és egyéb
iskolai rendezvényeken valo részvételtdl a tanuldkat nem lehet eltiltani.
Allapotanak, személyes adottsdganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabiliticiés célu ellatdsban — részesiiljon, ill. a
pedagdgiai szakszolgalat intézményeihez forduljon. Ezen joga (pl. felmentés a
testnevelési orakrol, sajatos nevelési igénytli oktatds, stb.) érvényesitése céljabol
segitségert, az eljarasi rend ismertetéséért osztalyfonskéhez, szocidlis segit6jéhez,
az iskolapszichologushoz, ill. az iskolaorvoshoz; intézkedés végett pedig az iskola
igazgatdjahoz fordulhat.

Emberi méltésagat megorizze, azt mindenki tiszteletben tartsa. Emberi
méltosaganak megsértése esetén jogorvoslatot kérhet. Személyiségi jogait, igy
kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valo jogat, dnrendelkezési
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi és magéanélethez valé jogat az iskola

tiszteletben tartsa. Jogsérelem esetén jogorvoslatot kérhet.

Véleménynyilvanitas, tajékoztatas

d)

Té4jékozodjon érdemjegyeivel, tanulmanyi elémenetelével, tanulmanyi munkaja
értékelésével kapcsolatos kérdésekben. A tanulmdanyi teljesitmény értékelése
nyilvanos, az érdemjegyeket €s az osztalyzatokat az oktaténak meg kell indokolni.
Megismerje az iskola szakmai programjat, a helyi tantervet, a szervezeti és
miikodési szabalyzat tanulokra vonatkozd részét, az iskola munkatervét, a
vonatkoz6 jogszabalyokat. A fenti dokumentumok az intézmény honlapjan és
kozosségi oldalan elérhetok.

Az aldbb meghatarozott keretek kozott irasban és szoban véleményét kinyilvénitsa,

jogainak gyakorldsa miatt hatrany nem érheti. A tanulé véleménynyilvanitési jogat



korlatozni csak torvényben és jelen hazirendben szabélyozott médon lehet. A tanuld
vélemeénye kinyilvanitasa alkalméval nem sértheti meg sem az oktatoi testiilet, sem
tanulotarsai személyiségi jogait, illetve nem valdsithatja meg ragalmazéds vagy
becsiiletsértés térvényi tényallasat.

e A tanuld szébeli véleménynyilvanitasi jogat évente egy alkalommal
didkkozgytilésen meghatdrozott napon az oktatoi testillet és a
tanuloko6zdsség elott gyakorolhatja. A tanuld véleményét irdsban az oktatoi
testiilethez az igazgat6 utjan barmikor eljuttathatja.

e Az iskolai neveléssel, oktatdssal, szakképzd intézménnyel kapcsolatos
kérdéseit szoban az el6z6 pontban meghatirozottak szerint, irdsban az
igazgatéhoz cimzetten barmikor feltegye.

e A szdban eldadott kérdésre helyben — ha ez nem lehetséges 15 napon beliil
— az irasban feltett kérdésre 15 napon beliill az igazgaté altal kijeldlt oktatoi

testiileti tag koteles érdemi valaszt adni.

8. Szocidlis dsztondij, szocidlis timogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

Indokolt esetben az iskolai szakmai koltségvetési keretének terhére iskolank szocialis
tamogatast, 6sztondijat nyljt. A megallapitasnal figyelembe vessziik a tanulé szociélis,
anyagi, esetlegesen héatrdnyos vagy halmozottan hatranyos helyzetét, az osztalyfénok
javaslatat. Tamogatasi igény esetén indokolt esetben felvessziik a kapcsolatot az

iskolahoz kot6do alapitvanyokkal.

9. Jogorvoslati eljaras

Az iskola dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban
egylitt: dontés) ellen a tanuld, a sziilé - a kozléstdl, ennek hidnydban a tudomdasara
jutasatol szamitott tizendt napon belil - a gyermek, tanul6 érdekében eljarast indithat,
kivéve a magatartas, a szorgalom, valamint a tanulmanyok értékelése és mindsitése
ellen. Eljaras indithaté a magatartas, szorgalom és a tanulméanyok mindésitése ellen is,
ha a min6sités nem az iskola 4ltal alkalmazott szakmai programban meghatarozottak
alapjan tortént, a minGsitéssel Osszefiiggd eljards jogszabdlyba vagy a tanuldi

Jogviszonyra vonatkozo rendelkezésekbe litkozik.



10. Tanuléi kotelezettségek

b)

a) A tanuloknak fegyelmezett magatartdssal, rendszeres munkéval, felkésziilten és
tevékenyen kell részt vennitik a tanitasi 6rakon, képességeiknek megfelelden kell,
hogy eleget tegyenek tanulmanyi kotelezettségeiknek.

b) Ismerje meg a hézirendet és az iskoldban, valamint az iskola 4ltal szervezett
rendezvényeken tartsa be a hazirend el6irdsait. A hazirend megszegése fegyelmi
feleldsségre vonassal jar.

¢) Ugy éljen jogaival, hogy tarsainak, tandrainak, az iskola dolgozoinak és az iskola
kozosségeinek érdekeit ne sértse, masokat ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.
Erdeksértés és joggyakorlas-korlatozas miatt a tanuléval szemben érvényesitheto a
jogorvoslati jog.

d) Az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa. Megsértése esetén a tanuléval szemben érvényesitheté a
jogorvoslati jog.

¢) A tanulé személyiségének kibontakoztatasa nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogaik érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, az intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét.

f) A tanul6 az iskolai tinnepélyeken és vizsgakon viseljen {innepléruhat. Lanyoknak:
fehér bluz és sotét szoknya vagy hosszu, sétét szini nadrag (a farmer nem iinnepi
viselet), az alkalomhoz ill6 cipovel. Fiuknak: fehér ing €s hosszu, sotét szinii nadrag
(a farmer nem {innepi viselet), az alkalomhoz ill6 cipdvel.

g) A végzls éviolyam tanuloi a szalagavaton, a ballagdson és az érettségi vizsgdkon

linnepléruhaban vagy az alkalomra készitett ruhdban jelenjenek meg.

A tanuldi kotelezettségek megszegése

Azt a tanulot, aki tanuléi jogviszonydbol fakadd lényeges kotelezettségeit — a
tanulmanyok teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend
eldirasait megszegi, fegyelmez6 intézkedésben lehet részesiteni.

Az elkbvetési magatartasok sulytol és ismétlodéstol fiiggden szankcionalhatdk az eset
egyedi koriilményeinek figyelembevételével. Az alkalmazhaté szankciok: szaktandri
figyelmeztet6, osztalyfénoki figyelmeztetd, osztalyfénoki intd, osztalyfonoki
megrovas, igazgatoi figyelmeztetd, igazgatoi int6, igazgatdi megrovis, illetve fegyelmi

eljaras lefolytatésa.



Az intézményi fegyelmi intézkedések kiszabasinal a tettarinyos biintetés, a
fokozatossdg elve és a neveld célzat érvényesiil. A tanuld sulyos kotelességszegése
esetén a biintetési fokozatok betartdsatdl el lehet tekinteni, s a tanulét legalibb az
osztalyfénoki megrovas blintetésben kell részesiteni, A fenti fegyelmez6 intézkedések
dudlis képzbhely javaslatira is kiadhatdk, illetve a gyakorlati oktatdi fegyelmezd

intézkedés kiszabhatd.

Fegyelmez6 intézkedések és szankcié fokozatok szabalyozésa:

fegyelmi vétség g osztalyfonoki igazgatoi
]
% .
< g
CER- § $
N 8 2
Z T 3 S 13 |e | B
]
8 B 5|8 | ¥ |5 |8 | ¥
w = = B B o 8 8
mobiltelefon, okosora,
egyéb digitalis
eszkdzOk engedély X
nélkiili hasznalata
oran/foglalkozason
padok, berendezések, X
falak firkalasa
az iskola
berendezéseinek és X
eszkdzeinek rongalasa
nem megfeleld
megjelenés intézményi X
{innepélyeken
dohanyzas,
dohanytermék
fogyasztasa és X
dohanyzast imitaléd
(elektronikus) eszkoz
hasznélata az iskoldban
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energiaital behozatala
¢s fogyasztisa  az X

iskolaban

igazolatlan
6rék/foglalkozasok

szama

2 X

3-5 X

6-9 X

10-15 X

16-20 X

21-24 X

igazolatlan késés
tanorardl/
foglalkozésrél (45

percet el nem éré)

3. alkalom utin X

6. alkalom utdn X

0. alkalom utén X

12. alkalom utén X

15. alkalom utan X

18. alkalom utan X

az intézmény
teriiletének  elhagyasa X
engedély nélkiil

orén/foglalkozason X

kotelezettségszeges

tanérdk  megzavardsa

(fegyelmezetlenség, X

tragar beszéd)

A vetségek ismeételt, sorozatos elkdvetése esetén az igazgatd figyelmeztetésben,

intésben, megrovésban részesiti a tanulét. Ujabb fegyelmi vétség esetén:
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€)
f)

11.

e atanuldt tanité oktatok megbeszélése a probléma lehetséges kezelésérél,
e az osztalyféndk, igazgatd, az érintett tanulé és sziileinek talalkozésa,
beszélgetése,

e oktatoi testiilet jovahagyasaval fegyelmi targyalds.
A kiszabott szankciok a KRETA naploban keriilnek rogzitésre hivatalos formaban.
Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Gsszefliggésben a nevelési-
oktatasi intézménynek jogellenesen kért okoz, a Polgéri Torvénykdnyv szabalyai szerint
kell helytalinia.

Fegyelmi eljaras
Ha felmeriil az alapos gyaniija annak, hogy a tanulé a kotelességét vétkesen ¢és sulyosan

megszegte, megszegi, fegyelmi eljaras meginditdsara kerill sor a vonatkozd jogszabalyi

eloirasoknak megfelelen.

Sulyos kételességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az aldbbi esetek:

b)

d)

e durva verbélis agresszid,

e amasik tanuld megverése, egyéb testi és lelki bantalmazésa;

o kozosségi oldalakon a személyiségi jogok megsértése;

e az egészsegre artalmas szerek (szeszesital, tudatmddositéd szerek) intézménybe
hozatala, fogyasztasa;

e aszandékos ¢s stilyos gondatlansaggal elkGvetett karokozas;

e szurd -, vagd- és lo6fegyverek intézménybe hozatala;

e igazolas(ok) hamisitasa;

e az intézmény neveldi és alkalmazottai emberi méltésiganak megsértése.

Akdr elso alkalommal elkdvetett silyos kotelességszegésért is indithaté a tanuld ellen
fegyelmi eljaras, az eljards meginditasanak és lefolytatisdnak NEM elofeltétele a
szankciofokozat kimeritése.

A fegyelmi eljaras meginditasara és lefolytatisara az oktatoi testiilet megbizasa alapjan
miikoédo fegyelmi bizottsdg jogosult. A fegyelmi eljards részletes szabalyozdsa az
intézmeény szervezeti és milkodési szabalyzatanak mellékletében talalhatd.

Az igazolatlan keésés és mulasztas fegyelmi vétség, bilintetést von maga utén. A 19.
alkalom utan vagy 150 perc igazolatlan késés elérése esetén az osztalyfondk

kezdeményezi az oktatoi testiilet felé a fegyelmi eljaras elinditasat.
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e) A 25. igazolatlan tanérai hidnyzas elérése esetén az osztalyfonok kezdeményezi az

2.

13.

oktatdi testiilet felé a fegyelmi eljaras elinditasat.

A KRETA naplé és az intézményi Web-feliilet hasznalatanak szabalyai

a)

b)

Az intézmény Web-feliilete az intézményi e-mail fiokon keresztiil és a honlapon
keresztiil érhetd el.

A KRETA napldban az oktatok rogzitik az ordkat, a késéseket és hianyzésokat,
illetve az érdemjegyeket, valamint az osztilyzatokat. A hidnyzasokat az
osztalyfénok mindsiti igazoltnak vagy igazolatlannak a vonatkozd szabélyozas
alapjan.

A feliilet elektronikus ellendrzé nevii oldaldn az intézmény tanuléi és sziil6i
hozzaférést biztosit felhasznalonév és jelszo megadéasival.

A technikai jellegii problémékkal, valamint a belépési utvonal akadilyaival
kapcsolatban a szakmai igazgat6-helyettes ad felvilagositast és nyujt segitséget.

A sziil6i hozzaférést tudatosan ellehetetlenité tanuldi magatartds elkeriilése
érdekében célszerti a sziil6i hozzaférést kozvetleniil kérni.

A féléves osztalyzatokrol szolo értesités mellett, amennyiben a sziilé ezt kéri, az

osztalyfonok elektronikusan vagy papir alapon értesiti a tanulé érdemjegyeir6l.

A tanulok tavolmaradasanak engedélyezési rendje

a)
b)

c)

d)

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kitelezo és valasztott foglakozasokon.
Ha a tanulé a tandrara becsongetés utan érkezik, elkésik.

Az orai késések percekben adodnak §ssze és igazolatian hidnyzasnak minésiilnek a
torvényi szabalyozasnak megfelelden.

Kozlekedési akadaly miatti késést — eldzetes jelzés alapjan — az osztalyfénok
igazolhat.

Hianyz4s elsé napjan a sziilének kotelessége értesiteni (e-mailben vagy telefonon)
az osztalyfonokot a hidnyzds okardl, és varhaté idétartaméarol. Amennyiben
huzamos hidnyzas esetén a sziilé nem veszi fel a kapcsolatot az iskoldval vagy
egyébként sem elérhetd, a hianyzas igazolatlannak mindsiil és beallnak a vonatkozo
jogkovetkezmények.

A hianyzasrol szo6l6 igazolast az iskoldba vald visszatérést kdvetden azonnal, de
legkésébb 5 munkanapon beliil a KRETA/E-Ugyintézés TANULMANYOKKAL
KAPCSOLATOS UGYINTEZES/TANULOI MULASZTAS IGAZOLASA

meniipontban lehet az intézmény (osztalyféndk) részére megkiildeni.
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g)

h)

i)

Az igazolas lehet:

e gondvisel6i igazolas, kivéve nagykoru €s cselekvoképes tanuld, aki sajat
jogon igazolhat legfeljebb félévenként 3 tanitdsi napot

e Orvosi igazolas

o kikérd

e hivatalos tavollét

e szolgéltatdi igazolas

o palyavalasztasi céli igazolds: a tanuld a technikum utolsé két évfolyamén —
tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal - szervezé altal kiallitott

igazolassal.

A KRETA rendszerbe feltsltott igazolasok eredeti valtozatat a tanév végéig kiteles
a szild megoérizni és az osztalyfonsk vagy az iskola igazgatdjanak kérésére
bemutatni.

A kell6 idében (5 munkanap elteltével) nem igazolt hidnyzas igazolatlannak
mindsiil.

A sziilé egy félévben 3 tanitdsi napot igazolhat utélag. Hosszabb tavolmaradast a
sziil6 elézetes irasbeli kérésére az osztalyfondk javaslata esetén az iskola igazgatoja
engedelyezhet.

A dudlis képzésben részvevd évfolyamok tanuléi esetében (akik tanuldi
munkaszerzédéssel rendelkeznek) csak és kizardlag orvosi tippénzes igazolas
fogadhat6 el, iskolai és a munkahelyi mulasztas esetén is. Sziild nem igazolhatja
gyermeke mulasztasat, késését.

Nem kell igazolni iskolai rendezésii esemény (pl.: verseny, kiilfoldi utazis,
nyelvvizsga, DOK megbeszélés stb.) miatti tavolmaradast.

A lemorzsolodéds cstkkentéséhez kapesolodd foglalkozasokon vald részvétel és
hianyzasok szabalyai: Az orszagos méréseken gyenge eredményt elér6 és/vagy a
tanév soran lemorzsolodassal veszélyeztett tanuldk szaméra az iskola felzarkoztatd
foglalkozasokat szervez. A felzarkéztatd foglalkozés sziikségességérdl az érintett
tanuldk gondviseldjét a Kréta rendszeren keresztiil t4jékoztatja az intézmény. A
foglalkozasokon valé megjelenés, illetve részvétel kotelezd, a sziild koteles a
foglalkozasokrol valo tavolmaradéast az osztdlyféndknek az altalanos szabalyok

szerint igazolni.
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k) Az iskola a KRETA naploban és hivatalos levélben koteles a sziil6t értesiteni a
tankoteles tanulé elsd igazolatlan mulasztdsakor, illetve, ha a nem tankdteles
kiskort igazolatlan mulasztisa eléri a 10 6rit, Az értesitésben fel kell hivni a
tankoteles tanulé torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kivetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és
a tanulo ismetelten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles
tanulo tdrvényes képvisel§jét. (12/2020 (11.7) korm.rend. 163. § (1)) Ha a tanuld
igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tiz foglalkozast az igazgatd
¢rtesiti a tanulo tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatldsagol és a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Ha egy félévben eléri a harminc 6rét, az
igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az éltalanos szabalysértési hatosagot, valamint
ismételten tajékoztatia a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kdzremiikodik

a tankételes tanulé térvényes képviseldje értesitésében.
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Az igazolatlan mulasztdsok kévetkezményei:

Mulasztott érak szama Intézkedés

1 igazolatlan tandra utdn (tankdteles | sziild értesitése

tanulé esetében)

6 igazolatlan tandra utan Osztalyfonoki megrovas és az adott tanéy
hétralévé részében nem részesiilhet

Oszténdijban a tanulé.

10 igazolatlan tanéra igazgatoi figyelmeztetés, valamint a sziilé
és a tanuld tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gydmhatosag €s a csaldd-

¢és gyermekjoléti szolgalat értesitése

25 igazolatlan tandra utédn fegyelmi eljarés inditdsa

30 igazolatlan tandra utan nem tankoteles tanulé esetében: a
tanuléi jogviszony automatikus
megsziinése

tankoteles tanuldé esetében: az igazgatd
értesiti az  altalanos  szabalysértési
hatosagot €s a tanuld tényleges
tartézkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatosdgot €s a csalad- és

gyermekjoléti szolgalatot.

1) A tanulénak az igazolt és igazolatlan hidnyzdsa egyiittesen egy tanévben nem

haladhatja meg:
a. a250 elméleti tanitasi orat

Az a tanuld, aki ennél tobbet mulaszt, tanév végén nem osztilyozhatd, kivéve, ha az
oktatéi testiilet hatarozata engedélyezi szdmara az osztalyozd vizsgat.
Az osztalyozo vizsga csak akkor tagadhaté meg, ha a tanulé igazolatlan mulasztasa
meghaladja a 20 tanorai hidnyzast.

m) Ha a tanulé mulasztdsainak széma miér az elsd félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhets,

felévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

16



n)

Ha a tanul6 a tanév végén (augusztus 31.) nem osztalyozhatd, tanulmanyait csak az

évfolyam megismétlésével folytathatja.

14. Tanulmanyok alatti vizsgak

a)

b)

d)

g

A tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd
vizsgdn, a kiillonbézeti vizsgan, valamint a potlé és javitdvizsgin nyujtott
teljesitménye (a tovabbiakban a felsorolt vizsgak egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga)
alapjan kell megallapitani.

Osztalyozé vizsgat a félévi és év végi jegyek lezarasat megelézd két hétben kell
megszervezni, a hatdlyos tanév rendje szerint, az éves munkatervben pontosan
rogzitett napokon.

A pétld, kiilonbozeti és javito vizsga a torvényi elirdsoknak megfeleléen augusztus
utolso két hetében keriil megszervezésre.

A vizsgékra a taniigyi titkarsagon kell formanyomtatvéany kitdltésével jelentkezni.
Hatarid6 az osztalyozo vizsgak kivételével a bizonyitvany, illetve értesitd kiosztasat
kovetd egy hét, az osztalyozé vizsgara pedig a félévi, illetve év végi osztilyzat
zarasa eldtt egy honappal kell jelentkezni.

Az osztidlyozd vizsgdk tantargyankénti és évfolyamonkénti kdvetelményei
megegyeznek a helyi tantervben szerepl$ tantargyak kovetelményeivel, ami a
szakmai programban megtalalhato.

A vizsgdk szervezése, szabélyai szintén a szakmai programban keriilnek
meghatarozasra.

Agazati alapvizsga: allami vizsga a 10. évfolyamon, amely a tanulénak az adott
agazatban torténé munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudésat és kompetencidit
orszagosan egységes eljaras keretében méri. A tanul6 az Agazati alapoktatis
elvégzését kovetden tehet 4gazati alapvizsgt. Az 4agazati alapvizsgat az iskola
oktat6ibol és az elndkbol allé vizsgabizottsag elétt kell tenni. A vizsga teljesitését
az év végén a bizonyitvanyba be kell jegyezni. A tanulé magasabb évfolyamra nem
léphet, ha elégtelen agazati alapvizsgdt tett. A sikertelen alapvizsga utdn
javitovizsgat a jogszabalyi el6irdsok szerint kell tenni. Az 4gazati alapvizsga

részletes szabalyait és kovetelményeit a Szakmai program tartalmazza.
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13,

b)

d)

16.

b)

17,

Tantargyvalasztas

Az intézmény igazgatdja minden tanév Aprilisdban az osztilyfonokok
kozremiikodésével sziiloi értekezleteken, illetve osztalyfonoki 6rakon értesiti a sziiloket
¢s a tanulokat a kovetkezd tanévben valaszthatd tantargyakrol, és elérelathatoan a
tantargyakat tanité oktatokrol.

Emelt szintli érettségi felkészités valaszthatd a kovetkezd tantargyakbol: magyar nyelv
¢s irodalom, matematika, torténelem, angol nyelv, d4gazati szakmai érettségi (kifuto).
A tizennegyedik €letévét be nem toltott tanuld esetén sziildje, a tizennegyedik életévét
betoltott tanulod esetén a sziild és a tanuld kdzdsen, tizennyolcadik életévét betdltott
tanul6 esetén maga a tanuld, a sziilé egyetértésével minden év méjus 20-ig irdsban
adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyfénsknek.

Ha a tanul6 az iskolakezdés vagy iskolavéltas miatt nem tud élni a véalasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbirdlasa elétt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
illetve az igazgato 4ltal kijelolt oktatoval.

A tanul6 az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat, erre iranyuld kérelmét
augusztus 20-ig nydjthatja be az igazgatonak.

Tanév kozben nincs lehet6ség a tantargyvalasztds modositasara.

Jutalmazas
Az a tanuld, aki példamutatd magatartast tanisit vagy képességeihez mérten kivalo

tanulmanyi eredményt ér el, vagy osztalya, ill. az iskola érdekében kiemelkedd
koz0sségi munkat végez, versenyeken, vetélkeddkon jol szerepel, vagy barmely mas
modon hozzdjarul iskoldja hirnevének megérzéséhez és noveléséhez — jutalomban
részesil.

Az iskolai jutalmazas formai:

e Szaktandri, osztalyfénoki, igazgatoi, oktatoi testiileti dicséret

e Oklevél, jutalomkonyv

e Rakoczi Kozosségéért dij

e Rakdczi-emlékérem (kiilon kiiras szerint)

Az iskola helységeinek és eszkozeinek hasznalatiaval kapcsolatos szabalyok
a) A tanuldk joga, hogy igénybe vegyék az iskoldban rendelkezésre 4llo eszkozoket,

az iskola létesitményeit.

18



18.

b)

d)

g

h)

i)

A kijelolt szaktantermekbe, zért eldadokba, szdmitogéptermekbe és a testnevelési
termekbe csak oktatéi feliigyelettel 1éphet be a tanulé és ott csak oktatoi iranyitassal
dolgozhat.

A tanulék kotelessége, hogy kozremiikodjenek sajat kornyezetiik, az altaluk
hasznalt eszk6z6k rendben tartisiban. A tanuldéknak minden tanitisi éra utén a
termeket tisztan, tanftasra alkalmas allapotban kell 4tadni.

A termet aznap utoljara hasznélé csoport és az drat tartd oktatd felel azért, hogy a
teremben az ablakok csukott, az elektronikus rendszerek lekapcsolt allapotban
legyenek, a székeket fethelyezzék a padokra, szemét ne legyen a foldon és a
padokban.

Az iskolai kényvtarat minden tanulé ingyenesen hasznélhatja.

Az iskola sportlétesitményeit, eszkdzeit a tanulok csak a testnevelék engedélyével
és jelenlétében hasznélhatjak.

Az iskola helyiségei tanéran kiviili foglalkozdsokra — a gondnokségon térténé
elézetes egyeztetés utan — engedéllyel igénybe vehetdk.

A tanuloknak kotelességilk az iskola létesitményeinek, felszereléscinek,
eszkozeinek védelme és megdvdsa. Ha valaki rongélast észlel, azonnal jelezze az
Orat tartd vagy az ligyeletes oktatonak. Karokozas esetén az igazgatd koteles
kivizsgalni a koriilményeket, és lehetdség szerint meg kell 4llapitania a kérokozo
személyét €s a felligyeletét ellatd személy feleldsségét. Gondatlan vagy szandékos
karokozas esetén a torvény altal meghatdrozott mértékben kartérités szabhaté ki.

A didkdénkorményzatnak joga, hogy az intézmény oktatasi termeit és technikai
eszkozeit férumok €s mas didkrendezvények megtartissra hasznédlja abban az
estben, ha az intézmény gondnoksagaval, informatikai szakembereive] elézetesen
egyeztet. Tevékenységeivel az oktatdst nem zavarhatja. A hasznélat id6tartama alatt
feleldsséggel tartozik az intézmény termeinek és berendezéseinek épségéért.

A tanitasi év egy teljes munkanapjén szabadon rendelkezhet az iskola tantermeinek
hasznélatardl, didkprogramjainak megvaldsitasa érdekében. A fentickben emlitett

szempontok figyelembevételével az oktatéi véleményét ki kell kérnie.

Ugyeleti munka

2)

b)

tigyelet célja, hogy biztositsa az iskola zavartalan miikédését, védje az iskola

berendezését.
Az lUgyelet idétartama minden tanitési napon 8.20-14.20-ig tart,
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c)

Az tigyelet felépitése, az ligyeletesek feladatai:

e Az igazgatOhelyettesek: irdnyitjak ¢és ellenérzik az ligyeletes oktatdk és
tanulok munkéjat, engedélyezik az iskolabdl torténé rendkiviili kilépést,
minden eseményt nekik kell jelenteni. Ugyeleti beosztasukat a helyettesek
maguk alakitjak ki, mindkét helyettes tigyeletesnek tekinthetd, amennyiben
bent tartdzkodik.

e Az iigyeletes oktatok (szintenként 1 f8): feliigyelik a folyosdk rendjét, a
lépesdkon torténd balesetmentes kizlekedést, betekintenek a tantermekbe, s

ha kell, intézkednek, ill. jelzik a problémat az {ligyeletes

ipazgatohelyettesnek.

19. A tanulék kézosségel

2)

b)

g)

Az iskolaban a kovetkez6 tanuléi kézdsségek mitkddnek:

a. osztaly, tanulécsoport

b. szakkdr, sportkdr

c. diakkérok

d. didkdnkormanyzat
Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy részt vegyen a didkkoérék munkajiban,
kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen iskolal miivel6dési, miivészeti,
ismeretterjesztd, sport- és mas didkkordknek.
Diakkért a tanuldk dnkéntes alapon — min. 5 6 részvétele esetén — is 1étrehozhatnak.
Uj diakkdr megalakuldsat be kell jelenteni az igazgaténak.
A didkkorok Onkorményzatként miikddnek, maguk doéntenek programjaikiol,
maguk valasztjadk meg vezetdiket. Képviseletre jogosultak az Iskolai
Didkénkormanyzatban.
Az Iskolai Didkonkorményzat vezetGsége az Iskolai Didkbizottsig a tanuldk
kozosségeinek legmagasabb érdekképviseleti szerve. Mlikédése a tanulok altal — a
neveldtestiilet véleményezési joga mellett — elfogadott szervezeti és miikddési
szabalyzat alapjan t6rténik
Az iskola minden tanulojanak joga, hogy érdekképviseletért az IDB-hez forduljon,
Az IDB minden tanévben szabadon rendelkezik egy teljes tanitasi naprol.

Id6pontjardl és programjardl ki kell kérni az oktatoi testiilet véleményét.
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h) A didkdénkorményzat joga, hogy az intézményben szervezett formaban nyomtatott
és elektronikus didkujsagot mikddtessen.

i) AzIDB félévente minimum egy alkalommal didkkdzgyiilést tart, ahol minden tanulé
élhet szabad véleményezési jogdval.

J) Az évente egy alkalommal megtartott disdkparlamenten az IDB értékeli sajat
tevékenységét, kapcsolatat az iskola vezetésével és dont a didksagot érintd,
hataskorébe tartozd kérdésekben,

k) A Diaksportkér tagja az iskola minden tanuléja. Az évente megtartott kozgylilésen
be kell szdmolni az ¢ves munkdrdl, a kapott témogatisok felhasznalasarol és a
kovetkez6 évi koltségvetés tervezetérdl. A Didksportkér miikddtetése a didkelnsk
¢s a testnevelés szakos tanarok irdnyitdsaval torténik.

1) A véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa szempontjabél a tanuldk nagyobb

kizOsségének mindsiil az iskola didkjainak 50 % - 4t meghaladé csoport.

Ov6, védé rendelkezések
a) A tanuldkkal az egészségiik és testi épségitk védelmére vonatkozé elbirasokat —

baleset- és munkavédelmi szabélyzat, speciélis szaktantermek hasznalatdnak rendje
~ a tanév elsd osztalyfonoki, ill. szakordjan ismertetni, az ismertetés tényét és
tartalmat a tanuldk aldirasat mellékelve dokumentalni kell.

b) A tanuldk a tanitas befejezése elétt a sziild irasbeli kérésére, vagy rendkiviili esetben
— pl. iskolaorvos javaslatra — hagyhatjék el az iskola épiiletét. A kilépést csak az
ligyeletes igazgatohelyettes és az osztalyféndk egyiittesen engedélyezheti. Mindkét
esetben kilépd céduldt kell résziikre kiallitani két példanyban, melynek egyik
példanya a tanuldnil marad esetleges rendéri intézkedés esetére.

¢} Aziskolaminden tanuléjanak kételessége, hogy via maga és térsai egészségét, testi
épsegét, ismerje meg és tartsa be a fent emlitett szabalyokat,

d) Ha a tanulok barmilyen vészhelyzetet, balesetet, rendkiviili eseményt észlelnek,
azonnal jelezniiik kell a legkdzelebbi oktatonak, iskolai alkalmazottnak, valamint
sajat és tarsaik testi épségét nem veszélyeztetve torekedni kell a veszély elharitasara.

e) Az iskola tanuldinak rendszeres egészségiigyi felligyeletét, cllatasat a kirendelt
szakorvos és védond latja el a kiirt idépont szerint.

f) Testi, lelki egészségiik védelmét — az iskola egészségnevelési programija alapjan az
osztalyfonokok, az oktatok, a szocidlis segitd ¢és az iskolapszicholdgus végzi a tanév
rendjében meghatarozott fogadoorikon.
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g) A fiatal szervezetre kiilondsen kéaros hatast dohanyzas, szeszes ital, energiaital és
kabito hatast szerek fogyasztdsa veszélyes és fegyelmi biintetés terhe mellett
szigoruan tilos. Az intézmény dohdnyzdsmentes teriilet! Az iskolai rendezvények

kiilsé helyszinein a helyi rendelkezések betartdsa sziikséges.

Az étkezés igénybevételének rendje
a) A sziil6 (vagy nagykoru tanuld) az étkezés igényét az etkezes@eszgsz.hu e-mail

cimre elkiildott kitoltétt szandéknyilatkozat és igénylélap elnevezésii

nyomtatvanyokkal kezdeményezheti. A nyomtatvanyok a www.eszgsz.hu oldalrol
tolthetok le.

b) Az étkezés dijanak kiegyenlitése bankkartyas fizetéssel térténhet.

c) Lehetdség van kedvezményes étkezés és diétas étkezés igényléséreis, a jogosultsag

igazolasa mellett. Ennek részletei az www.eszgsz.hu oldalon talalhatok.

d) Az étkezést igénylo tanulok kiléps kartyat kapnak, ezzel léphetnek ki az
iskolaépiiletbol 12.00 és 12.30 kozott. Aki az étkezést tanév kdzben lemondja, az

koteles a kilépd kartyat a titkarsagon leadni.

Egyéb teriiletek
a) A kollegista tanulokra két hazirend vonatkozik (az iskolai és a kollégiumi).

b) Amennyiben a didkok részér6l igény meriil fel a hit- és erkdlcestanoktatésra, az iskola
biztositja ezen 6rdk megtartasi feltételeit.

¢) Reklamanyagokra vonatkozé szabalyozas:

¢ Tilos kozzétenni minden olyan reklamot, amely a személyhez fiiz6d6, a személyes
adatok védelmét szolgald vagy kegyeleti jogokat sért. A reklam nem Osztondzhet
erdszakra, a személyes vagy kozbiztonsag megsértésére, a kdrnyezet, a természet
kérositisara és nem lehet félelemérzetet keltd.

e Nem tehetd kozzé olyan rekldam, amely tapasztalatlansagot és hiszékenységet
kihasznalva a gyermeket, a fiatalkorGt arra szolitja fel, hogy a felnétteket
aruvasarlasra 6szténdzze.

e Tilos a gyermek és fiatalkortiak szellemi vagy erkélesi fejlédését karosité reklam.
fgy kiilsnosen az, amely a gyermeket és fiatalkornakat veszélyes, erdszakos vagy
szexualitast hangsulyozo helyzetben mutatja be.

e Tiltott a burkolt és tudatosan nem észlelhetd reklam is.
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Nem reklamozhato olyan éru, amely el6allitisa és forgalmazasa jogszabalyba
itkozik.
Az intézményben reklamanyag csak korbélyegzével elldtottan egy példanyban

helyezhetd el kivéve a tanulok palyavalasztasat elésegitd kiadvanyok.
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23. Zaro rendeikezések
A Hizirend hatilybalépése

Ez a Hazirend 2025. szeptember 1-jén 1ép hatdlyba és visszavondsig érvényes. A feliilvizsgalt
Hazirend hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2024. augusztus 1-jén készitett

(eloz6) Hazirend.

A Hazirend feliilvizsgilata

A Hazirend feliilvizsgalatara sor kertil jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha a mddositasit kezdeményezi az intézmény oktatdi testlilete, a
didkdnkorméanyzat, az intézményi tandcs, ennek hidnyaban az iskolaszék, kollégiumi szék,
ennek hidnyaban a sziil6i szervezet.

A kezdeményezést és a javasolt médositast az igazgatdhoz kell beterjeszteni. A Hézirend

modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabélyaival.
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Jovahagyadsi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Il. Rakoczi Ferenc Technikum Hazirendjét a szakképzésrél széld
2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében, a szakképzésrél szl torvény végrehajtasarol
sz6l6 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdésének 5. pontjaban és a Budapesti
Gazdasagi Szakképzési Centrum Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak 8.1.4. pontjaban

foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2025. szeptember 1.

féigazgatod

Egyetértek:

....................................

Dr. Varga Zolta’,r'\ a

kancellar \



A Hazirend elfogadasa

A szakképzésrol szol16 2019. évi LXXX térvény 51.§ (2) alapjan az oktatoi testiilet a
Hézirendet elfogadta.

Budapest, 2025. junius 2.

& Ufﬁom b (e

Pohl Ilona Acs Klara
hitelesitd oktato testiileti tag hitelesito oktatdi testiileti tag

Diakénkormanyzat véleményezése

A didkénkormanyzat a Hazirend elfogadasa el6tt a jogszabélyban meghatarozott véleményezési

jogaval élt.
Budapest, 2025. junius 2. %%’
¢zia Vajk

didkénkormdnyzat vezetije

A Hazirendet az intézmény igazgatdjaként 2025. augusztus 31-én elfogaddsra javaslom.
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