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AZ ALAPITVANY SZERVEZETE

Az alapitdk az alapitvany vagyonanak kezelésére négy természetes szemeélybdl allo

kuratériumot hoztak létre.

A kuratérium
A kuratérium az alapitvany kezel6szerve, mely egyben iranyitd, dontéshozd és

képviseld szerv is.

A kuratérium elnoke:
Seidler Gizella
(1107 Budapest, Kékvirag u. 12. 9/26.)

A kuratérium alelnoke:
Elsholtzné Breznay Marta
(2141 CsOmor, Hunyadi Janos u. 28/8.)

A kuratérium tagjai:
EsGsiné Bito Andrea
(2030 Erd, Tarnoki ut 69.)

Dr. Pusztai Katalin
(8868 Letenye, Petéfi Sandor u. 44.)

A KURATORIUM FELADATA:

A kuratorium feladata az alapitvanyi célok megvaldsitasa, a vagyon gyarapitasaval és
ésszeri felhasznalasaval. Ennek érdekében az alapitvany muikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos barmely ugyet megtargyalhat, és egyben hatarozatot
hozhat.

A kuratorium tagjai legjobb tudasuk szerint képviselik az alapitvany érdekeit és céljait,
szervezik kapcsolatait, gyarapitjak lehetéségeit. A kuratérium négyfés testllet. A

kuratorok megbizatasa 6t évre szadl.

A kuratérium tagjai munkajukert tiszteletdijat nem kapnak, de a kuratérium tagjai a
kuratoriumi munkajukkal kapcsolatosan felmerult indokolt és igazolt koltségeik
megtéritésére igényt tarthatnak. A koltségtérités mértékérdl és modjarol — a mikodési

koltségek keretein belll — a kuratérium dont.
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A kuratérium meghatarozza a kitlizott célok megvalositasahoz szikséges személyi és

targyi feltételeket, gondoskodik azok biztositasarol.

AZ ALAPITVANY MUKODESI RENDJE

A KURATORIUM HATASKOREBE TARTOZO KOTELEZETTSEGEK, DONTESEK:
s a kuratérium dont az alapitvany mikodésével és az alapitvanyi célok
megvalositasaval kapcsolatos valamennyi kérdésben.

X/

+*» az alapitvanyi vagyon kezelésére és gyarapitasara vonatkozo dontések

% dontés a vagyon idészakonkénti, cél szerinti felhasznalasarol

s dontés az alapitvany céljara adott tovabbi vagyoni hozzajarulasok
elfogadasardl illetve esetleges visszautasitasarol

X/

¢ az alapitvany éves munkatervének és koltségvetésének elfogadasa

« az alapitvany éves munkajardl és gazdalkodasarol szolo szakmai-pénzugyi
beszamoldjanak elfogadasa

s A kuratérium minden évben irasban koteles tajékoztatni az alapitokat és az
alapitvanyhoz csatlakozokat a kuratérium munkajarél, az alapitvanyi vagyon
céloknak megfelel6 kezelésérdl és felhasznalasardl.

< az alapitvany Szervezeti- és Mikddési Szabalyzatanak (SzMSz) elfogadasa és
modositasa (egyhangu szavazassal)

« A kuratériumnak joga van javaslatot tenni az alapitd okirat mddositasara,

kiegészitéseére, illetve mindarra, amirél az alapitok jogosultak dontést hozni.
A KURATORIUM ULESE:

A kuratérium sziikség szerint (de évente legalabb egy alkalommal) Ulésezik. A
kuratorium Ulését az elndk hivja 6ssze. Szabalyszerlinek az 6sszehivas akkor minésdil,
ha a tagok az Ulésrél legalabb nyolc nappal az tlés id6pontjat megelézéen értestinek
(vagy az dsszehivassal és annak idépontjaval mindannyian egyetértenek), és az llés
tervezett napirendjérdl tajékoztatast kaptak. A kuratérium Uléseire értelemszerien
meg kell hivni a kuratérium minden tagjat. A kuratérium hatarozatképes, ha legalabb
harom kuratériumi tag jelen van. Amennyiben a kuratérium hatarozatképtelen, az elnok

10 napon belll ujra 6sszehivja a kuratériumi Ulést. Az azonos napirenddel ujbdl
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0sszehivott kuratoriumi tlés mar két jelenlévd taggal is hatarozatképes. A kuratorium
dontéseit nyilt szavazassal, egyszerl szétobbséggel hozza, szavazategyenl6seég
esetén az elndk szavazata dont. Az éves beszamolét az alapitvany SzMSz-ét
egyhangu szavazassal kell elfogadni.

A kuratériumi Ulésekrél jegyz6konyvet kell késziteni, mely tartalmazza a kuratorium
altal meghozott hatarozatokat, a dontések id6épontjat és hatalyat, illetve a dontést
tamogatdk és ellenz8k szamaranyat. A jegyz6konyvet a kuratérium tagjai alairasukkal
hitelesitik. A kuratorium dontéseit az érintettekkel irasban, postai uton vagy
elektronikus uton (e-mailben) kozli.

A kuratérium hatarozathozataldban nem vehet részt az a személy, akit a hatarozat
kotelezettség vagy felel6sség aldl mentesit vagy a jogi személy terhére masfajta
elényben részesit, vagy akivel a hatarozat szerint szerz6dést kell kotni, aki ellen a
hatarozat alapjan pert kell inditani, akinek olyan hozzatartozéja érdekelt a dontésben,
aki az alapitvany alapitoja, aki a dontésben érdekelt mas szervezettel tobbségi
befolyason alapul6 kapcsolatban all, vagy aki egyébként személyesen érdekelt a

dontésben.
A KURATORIUM ELN(")KE, ALELNOKE

Az alapitvanyt a kuratorium elnoke iranyitja. A kuratérium elndokének képviseleti joga
az alelnokkel egyuttes. A kuratérium dontéseit annak felhatalmazasa szerint az
alelnokkel egyuttesen képviseli. A bankszamla felett rendelkezési jogat a kuratérium
alelnOkével egyuttesen gyakorolja. Egyuttesen dontenek az alapitvany ugyviteli
feladatainak ellatasara szold6 megbizasokrél, az alapitvany mikdodési koltségeinek
felhasznalasarol. (A mikddésre fordithatd keretdsszegrél a kuratérium dont.) A
kuratorium felhatalmazasa alapjan dontenek a koltségtéritésekrdl, szerzédéses
ellenértékek és egyéb az alapitd okiratban foglalt célokat szolgald kifizetésekrél,
teljesitésekrél, vagyonfelhasznalasokrol.

Egyuttesen ddntenek az alapitvany szakmai feladatainak ellatasat esetenként segité
szakérték felkérésérdl, megbizasarol.

A kuratérium elndke, alelndke koteles gondoskodni a gazdalkodas legfontosabb

adatainak évente torténd nyilvanossagra hozatalarél. Az éves beszamolét a
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kuratérium elnoke terjeszti el6 a targyévet kovetd év 150. napjaig. Amennyiben a
kuratériumi Glés nem fogadja el a beszamolét az elndk koteles gondoskodni a
kifogasolt részek modositasardl és egy hénapon belll kdteles rendkivili kuratériumi
ulést 6sszehivni. A kuratérium elndke — szlikség szerint — a titkarsag funkciaoit is ellatja;
az alapitvanyi adminisztrativ tamogaté munka felel6se a BGSZC Il. Rakéczi Ferenc
Kbzgazdasagi Szakgimnazium Titkarsaganak dolgozojaval.
igy feladataik:

A beérkezb posta bontasa, iktatasa

+ Kimend ugyiratok iktatasa
% Rendezvények megszervezése, lebonyolitasa
s Megbeszélések megszervezése, jegyz6konyvezése
% Iratok sokszorositasa

+« Irattar kialakitasa, kezelése, iratselejtezések végrehajtasa

% Nyomtatvanyok, irodaszerek beszerzése
AZ ALAPITVANY GAZDALKODASA

Az alapitvany mindenkori vagyona kizarélag az alapit6 okiratban megjeldlt célok

megvalositasara hasznalhaté fel. Az alapitéi vagyonnal a kuratorium gazdalkodik. Az

alapitvany célkitlizéseinek konkrét tevékenységi formaban térténdé megvalodsitasakor
anyagi forrasként az alapitvany ingé és ingatlan vagyonat, annak kamatait és egyéb
hozadékait hasznalja fel. A fel nem hasznalt kamatok és az indulé vagyonon kivul
felajanlott, illetbleg szerzett pénzdsszegek az alapitvany vagyonat novelik.

Az alapitvany pénzeszkozeibdl a targyév januar elsdé napjan meglévé vagyonanak
90%-at meghaladd kifizetés semmilyen jogcimen nem eszkdzolheti, alapitvanyi
vagyon 10%-anak mindenkori biztositasa érdekében.

Az alapitvanyi vagyon felhasznalasa soran az egyedi kérelmek alapjan a tamogatasrol
a kuratérium dont.

Az alapitvany a gazdalkodasa soran elért eredményt semmilyen formaban nem osztja
fel, azt az Alapité Okiratban meghatarozott tevékenységre forditja. A csatlakozasi
kérelmeket és a feltételekhez rendelt adomany elfogadasat a kuratérium biralja el. Az
alapitvany kuratériuma csak abban az esetben fogadhatja el a csatlakozasi

nyilatkozatot, ha a csatlakozé nyilatkozik arrél, hogy az alapitvany céljait elfogadja és
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az alapitvanyt valamilyen formaban tdmogatja. . (A ,csatlakozas” itt Iényegében az
anyagi tamogatast jelenti, aminek elfogadasarol — pl. ha valamiféle feltételhez kotott
un. célzott tdmogatasrol van sz6 — dont a kuratérium).

A pénzkezelés adminisztrativ feltételeit a kuratorium teremti meg, s biztositja a
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 bizonylati és leltarozasi rendet.

Az alapitvany bélyegzéjének hasznalata Az alapitvany képviseletére a kovetkezd
bélyegzdk hasznalhatdk: téglalap alaku bélyegzé a ,Il. Rakoczi Ferenc Kozgazdasagi
Alapitvany — 1075 Budapest, Wesselényi u. 38. asz: 19657954-1-44 — bsz.”
lenyomattal; és kor alaku bélyegzé a ,ll. Rakoczi Ferenc Kbzgazdasagi Alapitvany—
1075 Budapest, Wesselényi u. 38. asz.: 19657954-1-44" lenyomattal.

A bélyegzb a képviseleti jog igazolasanak fontos kelléke, ezért azt rendeltetésétdl
eltér6 célra felhasznalni nem szabad. A bélyegzék tarolasardl oly moédon kell
gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

Iratkezelés

Az iratkezelés — alapitvany titkar hijan — a kuratérium elndkének és az iskola
mindenkori titkarsagi dolgozdjanak a feladata és kotelessége. Az alapitvany soran
keletkezett iratokat ugy kell tarolni, hogy azok egyszerre legyenek hozzaférhetéek a
kuratorium és a nyilvanossag szamara és a megdrzésuk szempontjabdl védettek
legyenek. A keletkezett iratokrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek tartalmaznia kell
az egyes iratok keletkezésének idejét, targyat és nyilvantartasi szamat. Az alapitvany
irataiba valo betekintést a kuratorium elnokével tortént elbzetes egyeztetés alapjan, az
alapitvany székhelyén kell biztositani.

A nyilvanos dokumentumokat célszerl az alapitvany honlapjan kozzétenni.

Az alapitvany miikodésének és szolgaltatasainak nyilvanossaga

Az alapitvany szolgaltatasinak és programjainak igénybevételérdl a nyilvanossagot
folyamatosan tajékoztatni kell. Az egyes programokrol (pl. palyazati kiirasok) és a
kuratorium dontéseirdl szold kdzleményt az iskola honlapjan az alapitvany ful alatt
nyilvanossagra kell hozni. Jogszabaly eltér6 rendelkezése esetén, a jogszabalyi
rendelkezés az iranyadd. Az alapitvany altal nyujtott cél szerinti juttatasok barki altal

megismerheték.
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Helyettesités

Amennyiben a kuratorium elndke feladatainak ellatasaban akadalyoztatott, akkor a

kuratorium altal megbizott kurator gondoskodik a feladatok végzésérdol.

A bizalmas és alapvet6 fontossagu informaciok megorzése (titoktartas)

A kuratérium minden tagja (és az alapitvany esetleges alkalmazottja) koteles a

munkaja soran tudomasara jutott bizalmas és fontos, a nyilvanossagra nem tartozé

informaciokat megdrizni.

ZARO RENDELKEZESEK

A fenti Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot a |l. Rakoczi Ferenc Kozgazdasagi

Alapitvany kuratériuma a 2019. marcius 11-i Ulésén egyhangulag jovahagyta.

Jelen Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari

Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény alapjan kell eljarni.

Budapest, 2019. marcius 11.

Seidler Gizella sk.

a kuratérium elnodke

Esdsiné Bitd Andrea sk.

kuratoriumi tag

Elsholtzné Breznay Marta sk.

a kuratérium alelnoke

Dr. Pusztai Katalin sk.

kuratoriumi tag



