OSZTÁLYOZÓ VIZSGA TÉMAKÖRÖK
SZAKAMI SZÁMÍTÁSOK
Felnőttképzés

1. Utazásszervezéshez kapcsolódó jogi háttér (rendeletek)

2. Utazásszervezés alapfogalmai (utazásszervező, utazásközvetítő, jutalék, árrés, ellátási formák, programok típusai: garantált és fakultatív program, osztólétszám, idegenvezető csoportkísérő, helyi idegenvezető, alternatív busz díjszabása, repülőjegy tartalma, poggyászok szabályai, légitársaságok típusai és jellemzői, valuta és deviza)

3. Utazásszervezés folyamata: előkészítés, szervezés, lebonyolítás, utómunkák (elszámolások)

4. Utazásszervezés során használt dokumentumok (kalkulációs lap, jelentkezési lap, voucher, számla: előlegszámla és végszámla, díjbekérő)

5. ÁFA az utazásszervezésben: alkalmazásuk, mértéke és jelentősége
6. Csoportos utazások jellemzői (utasok motivációja, utazásszervezés feladatai)

7. Tematikus utak jellemzői

8. Kiutazó csoport előkalkulációja
9. Beutazó csoport előkalkulációja

10. Belföldi csoport előkalkulációja

11. Idegenvezetői elszámolás (idegenvezetői adminisztráció részeként) kiutazó csoport esetén

12. Idegenvezetői elszámolás (idegenvezetői adminisztráció részeként) beutaztatás  esetén

13. Idegenvezetői elszámolás (idegenvezetői adminisztráció részeként) belföldi csoport esetén

Budapest, 2026. június 30.
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